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Российской Федерации
Республика Хакасия

Администрация Бейского района
Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» августа 2020 г.   с. Бея   № 490

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Прием документов, а 
также выдача решений о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения 
в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение» в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьей 14 Устава муниципального обра-
зования Бейский район, Администрация 
Бейского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый администра-
тивный регламент по предоставлению му-
ниципальной услуги «Прием документов, а 
также выдача решений о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в не-
жилое или нежилого помещения в жилое 
помещение» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу постанов-
ление администрации Бейского района Ре-
спублики Хакасия от 26.06.2012 № 450 «Об 
утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услу-
ги «Перевод жилого помещения в нежилое 

и нежилого в жилое».
3. Управляющему делами администра-

ции Салчак Л.А. опубликовать настоящее 
постановление в газете «Саянская заря» и 
разместить на официальном сайте муници-
пального образования Бейский район.

4. Настоящее постановление вступает в 
силу с момента опубликования.

5. Контроль за исполнением настояще-
го постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Бейского 
района Богданова А.В.

И.Н. Стряпков,
Глава Бейского района                                          

Проект постановления подготовил:

И.С. Артемьева,
Главный специалист по
юридическим вопросам 

администрации Бейского района                                                  

Согласовано:

А.Ю. Протасова,
Начальник юридического 

отдела администрации                                                                          

В.А. Карчигашев,                                                                                                                               
Начальник отдела по вопросам ЖКХ

строительства, архитектуры, энергетики
транспорта и связи администрации                                                                                                                                    

                                                             
Н.В. Золотых,

И.о. управляющего делами 
администрации                                                                                       

Приложение к постановлению 
администрации Бейского  

района Республики Хакасия 
от «07» августа  2020 г. № 490

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной 
услуги 

 «Прием документов, а также выдача 
решений о переводе или 
об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое помещение» 

 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги  
«Прием документов, а также выдача реше-
ний о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое помещение» (далее – 
административный регламент), разработан 
в целях повышения качества исполнения 
и доступности результатов исполнения ус-
луги, направленной на выдачу документа, 
дающего право собственнику помещения 
или уполномоченному им лицу осущест-
влять изменение его целевого назначения, 
предоставление информации по вопросам, 
связанным с предоставлением услуги, соз-
дания комфортных условий для участников 
отношений, возникающих при предоставле-
нии услуги (далее - заявители) и определяет 
сроки и последовательность действий (ад-
министративных процедур) при переводе 
жилого помещения в нежилое или нежилого 
в жилое помещение.

1.2. Порядок информирования о муни-
ципальной услуге:

1.2.1. Сведения о местонахождении Ад-
министрации Бейского района Республики 
Хакасия (далее – Администрация): 655770, 
Республика Хакасия Бейский район с. Бея, 
Площадь Советов, 20.

График работы Администрации: поне-
дельник – пятница с 08 часов 00 минут ча-
сов до 17 часов 00 минут (обед с 12 часов 
00 минут до 13 часов 00 минут). Суббота, 
воскресенье, праздничные дни – выходные 
дни. 

Информацию о графике (режиме) рабо-
ты Администрации можно получить по теле-
фону: 3-15-46.

Для консультаций физических и юриди-
ческих лиц по вопросу приема документов, 
а также выдача решений о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое или нежилого помещения в жилое 
помещение устанавливаются приёмные дни 
и часы: понедельник, среда с 10 часов 00 
минут  до 17 часов 00 минут; обед с 12 часов 
00 минут  до 13 часов 00 минут, в кабинете 
первого заместителя главы администрации 
(далее – первый заместитель главы), каб. 
210, тел. 3-15-62; начальник отдела ЖКХ, 
строительства, архитектуры, энергетики, 
транспорта и связи каб. 209, тел. 3-07-97; 
главный архитектор администрации каб. 
211.

Консультации физических и юридиче-
ских лиц по вопросу приема документов, а 
также выдачи решений о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в не-
жилое или нежилого помещения в жилое 
помещение проводят:

- первый заместитель главы админи-
страции;

- начальник отдела ЖКХ, строительства, 
архитектуры, энергетики, транспорта и свя-
зи;

- главный архитектор администрации. 
1.2.2. Для получения консультаций по 

процедуре предоставления муниципальной 
услуги заявители обращаются:

- лично (либо через доверенное лицо);
- по телефону;
- в письменном виде;
- по электронной почте: электронный 

адрес – mo-beya@yandex.ru
Письменные обращения могут быть 

адресованы на имя Главы Бейского района 
(далее глава администрации). Письменные 
обращения направляются почтой, либо сда-
ются Управляющему делами администра-
ции.

1.2.3. Основными требованиями к ин-
формированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой ин-
формации;

- чёткость в изложении информации;
- полнота информации;
- удобство и доступность получения ин-

формации;
- оперативность предоставления инфор-

мации.
1.2.4. Информирование заявителей ор-

ганизуется следующим образом:
- индивидуальное информирование; 
- публичное информирование; 
- в электронном виде.
1.2.5. Информирование производится в 

форме:
- устного информирования;
- письменного информирования;
- по электронной почте. 
1.2.6. Индивидуальное устное информи-

рование осуществляется главным архитек-
тором администрации при обращении за-

явителей за информацией лично на приёме 
или по телефону.

1.2.7. Индивидуальное письменное ин-
формирование при обращении заявителей 
в администрацию осуществляется путём на-
правления ответов почтовым отправлением.

Глава администрации определяет непо-
средственного исполнителя для подготовки 
ответа.

Ответ на обращение исполнителя пре-
доставляется в простой, чёткой и понятной 
форме с указанием фамилии и номера те-
лефона исполнителя.

Ответ на обращение заявителя направ-
ляется по почтовому адресу, указанному в 
обращении. 

Письменное обращение заявителей рас-
сматривается в течение 30 дней со дня их 
регистрации. 

Если для рассмотрения обращения не-
обходимо проведение выездной проверки, 
истребование дополнительных материалов 
либо принятие иных мер, указанный срок 
может быть продлён главой администрации. 
Максимальный срок, на который может быть 
продлено рассмотрение обращения гражда-
нина, составляет не более 30 дней.

1.2.8. Публичное письменное информи-
рование осуществляется путём публикации 
информационных материалов в средствах 
массовой информации (в газете «Саянская 
заря»).

1.2.9. На стендах с организационно-рас-
порядительной информацией размещается 
следующая обязательная информация:

- режим работы Администрации;
- номера кабинетов, где проводится 

приём и информирование заявителей, фа-
милии, имена, отчества и должности специ-
алистов, осуществляющих приём и инфор-
мирование заявителей;

- номера телефонов;
- перечень документов, которые должны 

быть предоставлены заявителями для вы-
полнения Администрацией муниципальной 
услуги. 

1.2.10. Обязанности должностных лиц 
при ответе на телефонные звонки, устные и 
письменные обращения заявителей. Требо-
вания к форме и характеру взаимодействия 
должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки со-
трудник, осуществляющий приём и инфор-
мирование, сняв трубку, должен назвать 
фамилию, имя, отчество, занимаемую 
должность. Во время разговора необходимо 
произносить слова чётко, избегать «парал-
лельных разговоров» с окружающими людь-
ми и не прерывать разговор по причине по-
ступления звонка на другой аппарат. В конце 
информирования специалист, осуществля-
ющий приём и информирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые надо принять (кто именно, когда и 
что должен сделать);

- ответы на письменные обращения на-
правляются в письменном виде и должны 
содержать: ответы на поставленные вопро-
сы, фамилию и номер телефона исполните-
ля. Ответ подписывается первым замести-
телем главы администрации или главным 
архитектором администрации;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование (по телефону или лич-
но), должны корректно и внимательно от-
носиться к заявителям, не унижая их чести 
достоинства. Информирование должно про-
изводиться без больших пауз, лишних слов 
и эмоций;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование, не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее 
за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях исполнения функции 
и влияющие прямо или косвенно на индиви-
дуальные решения.

Индивидуальное устное информирова-
ние каждого заявителя осуществляется не 
более 10 минут.

1.3. Получатели муниципальной услуги.
1.3.1. Получателями муниципальной ус-

луги являются физические и юридические 
лица, являющиеся собственниками жилых 
помещений или уполномоченные ими лица  
(далее – заявители), обратившиеся с за-
явлением о согласовании перевода жилого 
помещения в нежилое и нежилого в жилое.

1.4. Оказание муниципальной услуги 
осуществляется Администрацией на осно-
вании акта обследования межведомствен-
ной комиссии по определению технического 

состояния объектов недвижимости и воз-
можности перевода жилого помещения в 
нежилое и нежилого в жилое на территории 
Бейского района (далее - Комиссия).

Место расположения, график работы, 
телефоны ответственных лиц Комиссии 
приводятся в Приложении 1 к настоящему 
Регламенту.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной ус-
луги.

Муниципальная услуга «Перевод жилого 
помещения в нежилое и нежилого в жилое».

2.2. Наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу.

Органом местного самоуправления му-
ниципального образования Бейский район, 
предоставляющим муниципальную услугу, 
является Администрация Бейского района 
Республики Хакасия.

Заявители вправе получить муници-
пальную услугу с использованием феде-
ральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»: www/
gosuslugi.ru.

 Заявители вправе получить муници-
пальную услугу через Государственное ав-
тономное учреждение Республики Хакасия 
«Многофункциональный центр организации 
централизованного предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (да-
лее - МФЦ) в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, заключенным между МФЦ 
и Администрацией с момента вступления в 
силу соглашения о взаимодействии. 

Информация о местонахождении, спра-
вочных телефонах и графиках работы фи-
лиалов МФЦ содержится на официальном 
сайте МФЦ: www.mfc-19.ru./.

2.3. Результат предоставления муници-
пальной услуги.

  Результатом предоставления муници-
пальной услуги является выдача документа, 
подтверждающего принятие в установлен-
ном порядке решения о переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помеще-
ния в жилое (Приложение 4).

2.4. Срок предоставления муниципаль-
ной услуги.

Срок предоставления муниципальной 
услуги по приему документов, а также вы-
даче решений о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое или 
нежилого помещения в жилое помещение 
составляет не более 45 дней со дня предо-
ставления документов заявителем.

2.5. Правовые основания для предостав-
ления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии со следую-
щими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Феде-

рации;
- Жилищный кодексом Российской Феде-

рации;
- Земельный кодекс Российской Федера-

ции;
- Градостроительный кодекс Российской 

Федерации;
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 

181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 
116-ФЗ «О промышленной безопасности 
опасных производственных объектов»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 
131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Фе-
дерации»;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 
191-ФЗ «О введении в действие Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2004 N 
214-ФЗ «Об участии в долевом строитель-
стве многоквартирных домов и иных объек-
тов недвижимости и о внесении изменений 
в некоторые законодательные акты Россий-
ской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
152-ФЗ «О персональных данных»;
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- Федеральный закон от 23.11.2009 N 
261-ФЗ «Об энергосбережении и о повы-
шении энергетической эффективности и о 
внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2009 N 
384-ФЗ «Технический регламент о безопас-
ности зданий и сооружений»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 
210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 
225-ФЗ «Об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в ре-
зультате аварии на опасном объекте»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-
ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 
218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»;

- Федеральный закон от 03.07.2016 N 
373-ФЗ «О внесении изменений в Градо-
строительный кодекс Российской Феде-
рации, отдельные законодательные акты 
Российской Федерации в части совершен-
ствования регулирования подготовки, со-
гласования и утверждения документации 
по планировке территории и обеспечения 
комплексного и устойчивого развития тер-
риторий и признании утратившими силу от-
дельных положений законодательных актов 
Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.07.2017 N 
218-ФЗ «О публично-правовой компании по 
защите прав граждан - участников долевого 
строительства при несостоятельности (бан-
кротстве) застройщиков и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 
10.08.2005 N 502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в перево-
де) жилого (нежилого) помещения в нежи-
лое (жилое) помещение»;

- Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 16.02.2008 №87 «О 
составе разделов проектной документации 
и требованиях к их содержанию»;

- Постановлением Правительства РФ от 
13.08.2006 N 491 «Об утверждении Правил 
содержания общего имущества в много-
квартирном доме и правил изменения раз-
мера платы за содержание и ремонт жилого 
помещения в случае оказания услуг и вы-
полнения работ по управлению, содержа-
нию и ремонту общего имущества в много-
квартирном доме ненадлежащего качества 
и (или) с перерывами, превышающими уста-
новленную продолжительность»;

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О 
видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципаль-
ных услуг»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 25.08.2012 N 852 «Об 
утверждении Правил использования уси-
ленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных 
услуг»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 30.04.2014 N 403 «Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
жилищного строительства»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 26.03.2016 N 236 «О тре-
бованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных 
услуг»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 09.06.2016 N 516 «Об 
утверждении Правил осуществления взаи-
модействия в электронной форме граждан 
(физических лиц) и организаций с органами 
государственной власти, органами мест-
ного самоуправления, с организациями, 
осуществляющими в соответствии с феде-
ральными законами отдельные публичные 
полномочия»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 07.11.2016 N 1138 «Об 
исчерпывающих перечнях процедур в сфе-
ре строительства объектов водоснабжения 
и водоотведения и правилах ведения рее-
стров описаний процедур»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 27.12.2016 N 1504 «Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства объектов электросетевого 
хозяйства с уровнем напряжения ниже 35 
кВ и о Правилах ведения реестра описаний 
указанных процедур»;

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 28.03.2017 N 346 
«Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства объектов капитально-
го строительства нежилого назначения и о 
Правилах ведения реестра описаний проце-
дур, указанных в исчерпывающем перечне 
процедур в сфере строительства объектов 
капитального строительства нежилого на-
значения»;

- Постановление Правительства Россий-

ской Федерации от 17.04.2017 N 452 «Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства сетей теплоснабжения и о 
правилах внесения в него изменений и ве-
дения реестра описаний процедур, указан-
ных в исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства сетей теплоснабже-
ния»;

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 07.10.2019 N 1294 «Об 
утверждении Правил направления докумен-
тов в уполномоченные на выдачу разреше-
ний на строительство и (или) разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию федеральные 
органы исполнительной власти, органы ис-
полнительной власти субъектов Российской 
Федерации, органы местного самоуправле-
ния, Государственную корпорацию по атом-
ной энергии «Росатом», Государственную 
корпорацию по космической деятельности 
«Роскосмос» в электронной форме»;

- Постановление Госстроя РФ от 
27.09.2003 N 170 «Об утверждении Правил 
и норм технической эксплуатации жилищно-
го фонда»;

- Закон Республики Хакасия от 
10.06.2019 N 36-ЗРХ «О дополнительных 
гарантиях права граждан на обращение в 
Республике Хакасия»;

- Постановление Правительства Респу-
блики Хакасия от 30.01.2018 N 33 «О сро-
ке использования информации, указанной 
в градостроительном плане земельного 
участка»;

- Устав муниципального образования 
Бейский район.

2.6. Исчерпывающий  перечень  доку-
ментов, необходимых  в  соответствии   с  
законодательными  и  иными   нормативны-
ми  правовыми  актами  для  предоставле-
ния  муниципальной  услуги (Приложение 
2).

2.6.1. Для оказания услуги необходимо 
предоставление следующих документов:

1) заявления о переводе жилого поме-
щения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое;

2) правоустанавливающих документов 
на переводимое помещение (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариаль-
ном порядке копии);

3) плана переводимого помещения с его 
техническим описанием или технический 
паспорт (если переводимое помещение яв-
ляется жилым);

4)   поэтажного плана дома, в котором 
находится переводимое помещение;

5) подготовленного и оформленного 
в установленном порядке проекта пере-
устройства и (или) перепланировки пере-
водимого помещения (если переустройство 
и (или) перепланировка требуется для обе-
спечения использования такого помещения 
в качестве жилого или нежилого помеще-
ния);

6) при уменьшении размера общего иму-
щества в многоквартирном доме согласие 
всех собственников этого имущества.

2.6.2. Документы, предусмотренные в 
подпунктах 1,2,5,6 пункта 2.6.1, предостав-
ляются заявителем самостоятельно.

2.6.3. Заявитель вправе не представ-
лять документы, предусмотренные пункта-
ми 3) и 4) подпункта 2.6.1. настоящего ре-
гламента, а также в случае, если право на 
переводимое помещение зарегистрировано 
в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, до-
кументы, предусмотренные пунктом 2) под-
пункта 2.6. настоящего регламента.

Для рассмотрения заявления о перево-
де помещения орган, осуществляющий пе-
ревод помещений, запрашивает следующие 
документы (их копии или содержащиеся в 
них сведения), если они не были представ-
лены заявителем по собственной инициати-
ве:

1) правоустанавливающие документы 
на переводимое помещение, если право на 
него зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимое иму-
щество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его 
техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, 
технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором на-
ходится переводимое помещение.

2.7. Исчерпывающий  перечень  осно-
ваний  для  отказа  в  приёме  документов,  
необходимых  для  предоставления  муни-
ципальной   услуги.

Основанием для отказа в приеме заяв-
ления и приложенных к нему документов, 
является непредоставление или предостав-
ление неполного пакета документов, необ-
ходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги:

В предоставлении муниципальной услу-
ги отказывается в случае:

- непредставления определенных ча-
стью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Рос-
сийской Федерации документов;

- представления документов в ненадле-
жащий орган;

- несоблюдения предусмотренных ста-
тьей 22 Жилищного кодекса Российской Фе-

дерации условий перевода помещений;
- несоответствия проекта переустрой-

ства и (или) перепланировки жилого поме-
щения требованиям законодательства.

Решение об отказе в оказании муници-
пальной услуги должно содержать основа-
ния отказа с обязательной ссылкой на на-
рушения, предусмотренные частью 1 статьи 
24 Жилищного кодекса Российской Федера-
ции.

2.9. Размер платы, взимаемой с заяви-
теля при предоставлении муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга предоставляется 
бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о предоставле-
нии  муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной 
услуги.

Максимальный срок ожидания в очере-
ди при подаче запроса на предоставление 
муниципальной услуги и при получении  ре-
зультата предоставления муниципальной 
услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок  регистрации  запроса  заяви-
теля  о  предоставлении  муниципальной  
услуги.

Все  заявления,  адресованные  в  адрес  
Администрации Бейского района,  полу-
ченные  посредством  почтовой  связи,  до-
ставленные  напрямую  представителями  
организаций  и  гражданами   или   иным  
способом,  подлежат  обязательной  реги-
страции  в день  их  поступления.  В  случае  
одновременного  поступления  большого  
количества  письменных  запросов  допу-
скается  осуществлять  их  регистрацию  в  
течение  трех  последующих  дней   с  мо-
мента  поступления.

2.12. Требования к помещениям, в кото-
рых предоставляются муниципальные услу-
ги к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной  
услуги, информационным стендам с образ-
цами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.12.1. Организация приёма заявителей 
осуществляется в Администрации в часы  
её работы в кабинетах, указанных в абз. 4 
пп. 1.2.1 настоящего Регламента.

2.12.2. В коридорах Администрации, 
на стенах, размещаются информационные 
стенды.

2.12.3. Для ожидания приёма заявите-
лям отводятся места, оборудованные сту-
льями.

2.12.4. Для ожидания заявителями при-
ема, заполнения необходимых для полу-
чения муниципальной услуги документов 
отводятся места, оборудованные стулья-
ми, столами (стойками), для возможности 
оформления документов с наличием писчей 
бумаги, ручек, бланков документов.

2.13. Показатели доступности и качества 
муниципальных услуг.

  Качественной предоставляемая муни-
ципальная услуга признается при предо-
ставлении услуги в сроки, определенные п. 
2.4. настоящего административного регла-
мента, и при отсутствии жалоб со стороны 
потребителей на нарушение требований 
стандарта предоставления муниципальной 
услуги.

2.13.1. Среднее число обращений пред-
ставителей бизнес-сообщества в орган 
местного самоуправления для получения 
одной муниципальной услуги, связанной со 
сферой предпринимательской деятельно-
сти, не должно превышать двух раз.

(пункт 2.13.1. введен Положением адми-
нистрации Бейского района от 20.03.2014г. 
№223)

2.14. Иные требования, в том числе учи-
тывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде.

Заявители имеют возможность полу-
чения информации об особенностях полу-
чения муниципальной услуги, процедуре 
и сроках ее предоставления, образцах за-
просов, отправляемых в Администрацию 
по электронной почте, и особенностях по-
лучения заявителем подготовленной до-
кументной информации. Информация раз-
мещается в соответствующем разделе на 
официальном сайте муниципального обра-
зования Бейский район.

2.15. Предоставление муниципальной 
услуги инвалидам.

При предоставлении муниципальной ус-
луги инвалидам обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа 
к помещению, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, а также для бес-
препятственного пользования транспортом, 
средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного пере-
движения по территории, на которой распо-
ложено здание, входа в здание и выхода из 
него, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него перед входом в здание, в том 
числе с использованием кресла- коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих 
стойкие нарушения функции зрения и само-
стоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудова-
ния и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного до-

ступа инвалидов к зданию и государствен-
ной услуге с учетом ограничения их жизне-
деятельности;

- дублирование необходимой для инва-
лидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, определяемом Минтрудом России;

- оказание инвалидам помощи в преодо-
лении барьеров, мешающих получению ими 
государственной услуг и наравне с другими 
лицами.

2.16. Особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной фор-
ме. 

2.16.1. Предоставление муниципальной 
услуги может осуществляться в электрон-
ной форме с использованием информаци-
онно-телекоммуникационных технологий 
при наличии необходимой инфраструктуры 
и технической возможности.

2.16.2. Предоставление муниципаль-
ной услуги в электронной форме может 
осуществляться на базе информационных 
систем органов государственной власти и 
органов местного самоуправления при на-
личии инфраструктуры, обеспечивающей 
их взаимодействие. Федеральной государ-
ственной информационной системой, обе-
спечивающей предоставление муниципаль-
ных услуг в электронной форме, является 
Единый портал (https://www.gosuslugi.ru), 
а также Региональный портал (https://19.
gosuslugi.ru).

Обеспечение информационного обме-
на с соответствующими информационны-
ми системами органов, предоставляющих 
государственные услуги, муниципальные 
услуги, осуществляется с использованием 
единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.16.3. Обращение за получением муни-
ципальной услуги и предоставление муни-
ципальной услуги могут осуществляться с 
использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» и Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг».

2.16.4. Запрос и иные документы, не-
обходимые для предоставления муници-
пальной услуги, подписанные простой элек-
тронной подписью и поданные заявителем 
с соблюдением требований части 2 статьи 
21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», признаются равно-
значными запросу и иным документам, под-
писанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажных носителях.

2.16.5. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре по предоставлению государствен-
ных и муниципальных услуг на основании 
соглашений, заключаемых таким центром с 
органами государственной власти и местно-
го самоуправления. Предоставление муни-
ципальной услуги в многофункциональном 
центре осуществляется по принципу «одно-
го окна», в соответствии с которым предо-
ставление муниципальной услуги осущест-
вляется после однократного обращения 
заявителя с соответствующим запросом, а 
взаимодействие с органами, предоставля-
ющими услуги, осуществляется многофунк-
циональным центром без участия заявителя 
в соответствии с нормативными правовыми 
актами и соглашением о взаимодействии.

2.16.6. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре при однократном обращении за-
явителя с комплексным запросом о предо-
ставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг. В этом случае 
многофункциональный центр для обеспече-
ния получения заявителем государственных 
и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, действует в интере-
сах заявителя без доверенности и направ-
ляет в органы, предоставляющие государ-
ственные услуги, органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, заявления, подпи-
санные уполномоченным работником мно-
гофункционального центра и скрепленные 
печатью многофункционального центра, а 
также сведения, документы и (или) инфор-
мацию, необходимые для предоставления 
указанных в комплексном запросе государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, с 
приложением заверенной многофункцио-
нальным центром копии комплексного за-
проса. При этом не требуются составление 
и подписание таких заявлений заявителем.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
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ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПО-
РЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОН-
НОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность администра-
тивных действий (процедур) (Приложение 3 
Блок-схема).

Оказание муниципальной услуги вклю-
чает в себя следующие административные 
процедуры:

- прием от заявителя заявления и необ-
ходимых документов, их регистрация;

- рассмотрение заявления и принятых 
документов;

- проверка принятых документов и при-
нятие решения о переводе жилого помеще-
ния в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое помещение либо об отказе в 
согласовании;

- подготовка документа, подтверждаю-
щего принятие решения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежи-
лого помещения в жилое помещение, и вы-
дача документов заявителю, либо отказ в 
принятии такого решения;

Решение о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помеще-
ния в жилое помещение, и выдаче докумен-
тов заявителю, либо об отказе в принятии 
такого решения подписывает первый заме-
ститель главы администрации.

3.1.1. Принятие заявления и документов:
Секретарь Комиссии принимает заявле-

ние и документы, указанные в части 2 ста-
тьи 23 Жилищного кодекса Российской Фе-
дерации (перечень документов приводится 
в Приложении 2 к Регламенту).

3.1.2. Назначение заседания Комиссии:
- согласовывается с председателем Ко-

миссии дата и время заседания Комиссии;
- оповещение по телефону членов Ко-

миссии.
3.1.3. Принятие решения Комиссией:
- рассмотрение документов на предмет 

наличия основания для согласования или 
отказа в переводе жилого помещения в не-
жилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение;

- направление заявителю документа о 
принятом решении не позднее чем через 
три дня со дня принятия такого решения.

3.1.4. В случае отсутствия главного ар-
хитектора администрации административ-
ные процедуры, предусмотренные в раз-
деле III Регламента выполняет начальник 
отдела ЖКХ, строительства, архитектуры, 
энергетики, транспорта и связи.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕ-
НИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением 
последовательности действий, определён-
ных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, и 
принятием решений  осуществляется пер-
вым заместителем главы администрации. 

Секретарь Комиссии, ответственный за 
прием документов, несет персональную от-
ветственность за соблюдение сроков и по-
рядка приема документов, правильность 
внесения записи в книгу учета входящих до-
кументов.

4.2. Периодичность осуществления те-
кущего контроля — ежеквартально. Кон-
троль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя про-
ведение проверок, выявление и устранение 
нарушений порядка регистрации и рассмо-
трения заявлений и документов, принятие 
решений о выдаче застройщику разреше-
ния, подготовку ответов на обращения за-
явителей, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 
По результатам проведённых проверок в 
случае выявления нарушений прав заявите-
лей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  
ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ  И  
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ)  ПО  ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

5.1. Случаи обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) уполно-
моченного органа, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

Заявитель вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесу-
дебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, 
в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услу-
ги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления му-
ниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 

в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

3) требование у заявителя документов 
или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными право-
выми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предо-
ставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми ак-
тами, в том числе настоящим Регламентом. 
В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»;

6) истребование у заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Республики Ха-
касия, муниципальными правовыми актами, 
в том числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи 
документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления 
муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми акта-
ми Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

10) требование у заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

5.2. Требования к содержанию и порядок 
подачи жалоб на решения и действия (без-
действие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

5.2.1. Жалоба подается в письменной 
форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в Администрацию, многофункци-
ональный центр. 

Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц Администрации, 
ответственных за предоставление муници-
пальной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом, подаются в Администрацию. 

Жалобы на решения и действия (без-
действие) работника многофункциональ-
ного центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) много-
функционального центра подаются учре-
дителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия.

5.2.2. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц Админи-
страции, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с на-
стоящим Регламентом может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием официального 
сайта Администрации в сети «Интернет» 
(www. http://beya19.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с исполь-
зованием сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра (www.
mfc-19.ru) в сети «Интернет», Единого пор-
тала или Регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме за-
явителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного ор-

гана, должностного лица уполномоченного 
органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руково-
дителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и 
действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченно-
го органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заяви-
тель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, 
должностного лица уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника много-
функционального центра. Заявителем могут 
быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.2.4. В случае если жалоба подает-
ся через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность, заверенная печатью заявителя 
и подписанная руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии 
с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме 
осуществляется по месту приема заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги, в 
кабинетах и во время, установленные для 

приема заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме 
на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра в 
письменной форме осуществляются много-
функциональным центром по месту приема 
заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Прием жалоб в письменной форме на 
решения и действия (бездействие) много-
функционального центра осуществляется 
учредителем многофункционального цен-
тра, время приема жалоб совпадает со вре-
менем работы учредителя многофункцио-
нального центра.

Жалоба в письменной форме может 
быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном 
приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

5.2.6. В электронном виде жалоба может 
быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации 
(www.http://beya19.ru) в сети «Интернет», 
официального сайта многофункционально-
го центра (www.mfc-19.ru) в сети «Интер-
нет»;

2) Единого портала (за исключением жа-
лоб на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра и его работ-
ников) при наличии необходимой инфра-
структуры и технической возможности;

3) портала федеральной государствен-
ной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими госу-
дарственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными 
и муниципальными служащими (далее - си-
стема досудебного обжалования) (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра и 
его работников), при наличии необходимой 
инфраструктуры и технической возможно-
сти.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном 
виде документы, указанные в пункте 5.2.4 
настоящего Регламента, могут быть пред-
ставлены в форме электронных докумен-
тов, подписанных электронной подписью, 
вид которой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при этом до-
кумент, удостоверяющий личность заявите-
ля, не требуется.

5.2.8. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц Админи-
страции, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с на-
стоящим Регламентом может быть подана 
заявителем через многофункциональный 
центр. При поступлении такой жалобы мно-
гофункциональный центр обеспечивает ее 
передачу уполномоченным на ее рассмо-
трение в Администрацию не позднее сле-
дующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в уполномочен-
ных на ее рассмотрение структурных под-
разделениях Администрации. 

5.3. Сроки рассмотрения жалоб
Жалоба, поступившая в уполномо-

ченные на ее рассмотрение структурное 
подразделение Администрации, много-
функциональный центр, учредителю много-
функционального центра, должностному 
лицу, уполномоченному нормативным пра-
вовым актом Республики Хакасия, подлежит 
регистрации не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днем ее поступления.

Жалоба рассматривается структурным 
подразделением Администрации в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции.

Жалоба рассматривается многофунк-
циональным центром, учредителем много-
функционального центра, должностным 
лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия, в те-
чение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки 
рассмотрения жалобы не установлены мно-
гофункциональным центром, учредителем 
многофункционального центра, должност-
ным лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия.

В случае обжалования отказа должност-
ных лиц Администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги в 
соответствии с настоящим Регламентом, 
многофункционального центра в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок или 
в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения, принимаемые по резуль-
татам рассмотрения жалоб

5.4.1. По результатам рассмотрения жа-
лобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе 
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в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными правовы-
ми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказыва-
ется в случаях:

а) наличия вступившего в законную силу 
решения суда, арбитражного суда по жало-
бе о том же предмете и по тем же основа-
ниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия 
которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской 
Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принято-
го ранее в соответствии с требованиями на-
стоящего Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, 
действиях (бездействии), принятых (осу-
ществляемых) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, нарушений требований 
нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Хакасия, муниципальных право-
вых актов.

5.4.2. Уполномоченные на рассмотрение 
жалобы структурные подразделения Адми-
нистрации, многофункциональный центр, 
учредитель многофункционального центра, 
должностное лицо, уполномоченное нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, вправе оставить жалобу без ответа в 
следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо 
оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, 
работника, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать 
какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почто-
вый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4.3. Не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения по результатам 
рассмотрения жалобы, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы в письменной форме подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жалобы 
должностным лицом Администрации, уч-
редителя многофункционального центра, 
должностным лицом, уполномоченным нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, руководителем многофункциональ-
ного центра.

Ответ о результатах рассмотрения 
жалобы в форме электронного докумен-
та подписывается электронной подписью 

уполномоченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица и (или) уполномоченных 
на рассмотрение жалобы Администрации, 
многофункционального центра, учредителя 
многофункционального центра, вид которой 
установлен законодательством Российской 
Федерации.

5.4.4. В случае признания жалобы под-
лежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в пункте 5.4.3 настоящего Ре-
гламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а так-
же приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.4.5. В случае признания жалобы не 
подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, указанном в пункте 5.4.3 настояще-
го Регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения.

5.4.6. При удовлетворении жалобы 
должностные лица Администрации, ответ-
ственные за предоставление муниципаль-
ной услуги в соответствии с настоящим Ре-
гламентом, многофункциональный центр, 
учредитель многофункционального центра, 
должностное лицо, уполномоченное нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, принимают исчерпывающие меры 
по устранению выявленных нарушений, в 
том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее пяти ра-
бочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством 
Российской Федерации.

5.4.7. В ответе по результатам рассмо-
трения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, рассмотрев-
шего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия реше-
ния, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) кото-
рого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) 
или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по 
жалобе;

5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обо-

снованной, сроки устранения выявленных 
нарушений, в том числе срок предоставле-
ния результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования 
принятого по жалобе решения (в судебном 
порядке или вышестоящему должностному 
лицу в порядке прямого подчинения).

Местонахождение                          655770, Бейский район, с. Бея, Пло-
щадь Советов, 20

Председатель комиссии:                   
первый заместитель  главы  админи-

страции
Богданов А.В.

Телефон:  3 15 62
Время приема:              
понедельник с 10.00 до 17.00        
среда с 10.00 до 17.00    
сб, вс - выходные дни         

Заместитель    председателя     комис-
сии:

Карчигашев В.А. – начальник отдела по 
вопросам  ЖКХ, строительства, архитекту-
ры, энергетики, транспорта и связи

Телефон: 3 07 97            
Время работы:              
пн - пт 8.00 - 17.00           
перерыв на обед 12.00 - 13.00      
сб, вс - выходные дни   

Секретарь комиссии:                      
Сульбереков З.Ф. – главный специалист

 Телефон: 3 11 46           
Время приема:   
понедельник и среда с 10.00 до 12.00 и 

с 13.00 до 17.00
перерыв на обед 12.00 - 13.00      
сб, вс - выходные дни            

Адрес электронной почты                  mo-beya@yandex.ru 

   Приложение 1
 

СВЕДЕНИЯ
О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, НОМЕРАХ ТЕЛЕФОНОВ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ ПО ПЕРЕВОДУ
ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ

ПОМЕЩЕНИЕ НА ТЕРРИТОРИИ БЕЙСКОГО РАЙОНА

 Приложение  2
 

ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПЕРЕВОДА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 

И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
 В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

 
Для перевода жилого помещения в не-

жилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение собственник данного 
помещения или уполномоченное им лицо 
представляет:

1) заявление о переводе помещения;
2) правоустанавливающие документы на 

переводимое помещение (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном по-
рядке копии);

3) план переводимого помещения с его 
техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, 
технический паспорт такого помещения) – 
предоставляется по желанию заявителя;

4) поэтажный план дома, в котором на-
ходится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в 
установленном порядке проект переустрой-
ства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство 
и (или) перепланировка требуются для обе-
спечения использования такого помещения 
в качестве жилого или нежилого помеще-
ния);

6) при уменьшении размера общего иму-
щества в многоквартирном доме согласие 
всех собственников этого имущества.

 

     Приложение 3
 

Блок-схема последовательности
 действий

1. Прием от заявителя документов

2. Проведение секретарем комиссии 
экспертизы  представленных заявителями 

документов

3. Передача заявления и пакета 
документов председателю комиссии для 

назначения даты и времени 
заседания комиссии

4. Принятие решения комиссии
по обращению заявителя

5. Выдача документа, подтверждающего
принятие решения 

по обращению заявителя

 
Приложение 4

 
                                                                 

УТВЕРЖДЕНА
                                       постановлением 

Правительства
                     Российской Федерации от 

10.08.2005 N 502
     

                                             ФОРМА
       уведомления о переводе (отказе в 

переводе) жилого (нежилого)
             помещения в нежилое (жилое) 

помещение
 Кому ____________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан;                                   

_______________________
   полное наименование организации -
                           для юридических лиц)

                               
 Куда ____________________________                                            

(почтовый индекс и адрес
  ________________________________                                          

заявителя согласно заявлению
                                     о переводе)

                  

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого 

(нежилого)
помещения в нежилое (жилое) 

помещение
 ________________________________

____________________________________           
(полное наименование органа местного 

самоуправления,
__________________________________

___________________________________,
 осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соот-
ветствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного

кодекса   Российской   Федерации   до-
кументы  о  переводе  помещения  общей

площадью________кв. м, находящегося 
по адресу:

_________________________________
____________________________________             
(наименование городского или сельского 

поселения)
__________________________________

___________________________________,
    (наименование улицы, площади, про-

спекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом _______, корпус (владение, строе-

ние), кв. ______, из жилого (нежилого)
                                                                   

(ненужное зачеркнуть)                                          
(ненужное зачеркнуть)  

нежилое (жилое) 
(ненужное зачеркнуть)  

в целях использования помещения в ка-
честве ____________________________

(вид использования помещения
_________________________________

____________________________________                  
в соответствии с заявлением о переводе)

 
РЕШИЛ (__________________________

____________________________________):
(наименование акта, дата его принятия 

и номер)
1. Помещение на основании приложен-

ных к заявлению документов:
    а)   перевести   из   жилого   (нежилого)   

в   нежилое   (жилое)   без
(ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
    б)  перевести  из  жилого  (нежилого)  в  

нежилое  (жилое)  при условии проведения 
в установленном порядке следующих видов 
работ:

_________________________________
____________________________________ 
(перечень работ по переустройству

__________________________________
_________________________________

(перепланировке) помещения или
_________________________________

____________________________________ 
иных необходимых работ по ремонту, рекон-

струкции, реставрации помещения)
_________________________________

____________________________________

    2.  Отказать  в  переводе  указанно-
го  помещения из жилого (нежилого) в не-
жилое (жилое) в связи с _______________
_____________________________________
___(основание(я), установленное частью 1 
статьи 24 Жилищного кодекса

__________________________________
____________________________________                   
Российской Федерации)

_________________________________
(должность лица, подписавшего (под-

пись)  (расшифровка подписи) уведомле-
ние)

 
"_____" ________ 20_____ г.   

М.П.

Приложение  5

ЗАЯВЛЕНИЕ
   О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ
   И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ
   
от _______________________________

________________________________
(фамилия, имя, отчество или полное 

наименование организации)
тел. __________________
 Доверенность  _____________________

____________________________
                                  (реквизиты)
__________________________________
(фамилия, имя, отчество представителя
собственника(ов), арендатора)

Место  нахождения  переводимого поме-
щения: Республика Хакасия, 

Бейский р-н  (пос.) _______, ул. ______, 
д. __, кв. __

   Собственник(и) переводимого помеще-
ния:

   ________________________________
Прошу разрешить перевод жилого по-

мещения в нежилое  помещение, нежилого  
помещения  в  жилое  помещение   (ненуж-
ное  зачеркнуть), занимаемого на основании 
права собственности, в связи с __________

   ________________________________
__________________________________

 (указать причину перевода)
с  проведением  переустройства  и  (или)  

перепланировки помещения согласно при-
лагаемому проекту.

 Срок производства ремонтно-строи-
тельных работ ______ мес.

   Режим производства ремонтно-строи-
тельных работ с ___ по ____ часов

   в _______ дни.

       Обязуюсь(емся):
 -  осуществить  ремонтно-строительные  

работы в соответствии с
   проектом (проектной документацией);
-    обеспечить    свободный   доступ   к   

месту   проведения ремонтно-строительных     
работ     представителей    собственника 
(балансодержателя)   жилищного   фонда,   
членов  межведомственной комиссии  адми-
нистрации  Бейского района  для  проверки 
хода работ;

-  осуществить  работы  в  установлен-
ные сроки и с соблюдением согласованного 
режима проведения работ.

       Приложения:
1. Правоустанавливающий(ие) 

документ(ы):
    ----------------------------------------------------

-------------
   ¦Вид документа  ¦Реквизиты  ¦Кол-во 

листов¦
   +--------------+---------------+-----------------+
   ¦                    ¦                      ¦                   ¦
   +------------+-----------------+--------------+
   ¦                    ¦                      ¦                   ¦
   --------------+--------------+-----------------
   
2. Копия(и) документа(ов), 

удостоверяющего(их)   личность(ти), или 
копии регистрационных документов органи-
зации.

3. Проект   (проектная  документация)  
переустройства  и (или)

перепланировки нежилого помещения 
на ____ листах.

       4. Технический    паспорт     пере-
устраиваемого    и     (или)

   перепланируемого помещения на ____ 
листах.

       5. Иные документы ______________
______________________________

   
Подпись(и) лица (лиц), подавшего(их) 

заявление:
   ______ _________ _______________  

______ _________ _______________
   (дата) (подпись) (фамилия, И.О.)  (дата) 

(подпись) (фамилия, И.О.)
       --------------------------------
        Заполняется    при    подаче    за-

явления   представителем
   собственника(ов), арендатора.
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Российской Федерации
Республика Хакасия

Администрация Бейского района
Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» августа 2020 г.   с. Бея   № 488

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Прием заявлений 
и выдача документов о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения» 

В соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьей 14 Устава муниципального обра-
зования Бейский район, Администрация 
Бейского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый администра-
тивный регламент по предоставлению му-
ниципальной услуги «Прием заявлений и 
выдача документов о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого 
помещения» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу постанов-
ление администрации Бейского района Ре-
спублики Хакасия от 26.06.2012 № 451 «Об 
утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услу-
ги «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) пе-
репланировки жилого помещения».

3. Управляющему делами администра-
ции Салчак Л.А. опубликовать настоящее 
постановление в газете «Саянская заря» и 
разместить на официальном сайте муници-
пального образования Бейский район.

4. Настоящее постановление вступает в 
силу с момента опубликования.

5. Контроль за исполнением настояще-
го постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Бейского 
района Богданова А.В.

И.Н. Стряпков,
Глава Бейского района                                          

Проект постановления подготовил:

И.С. Артемьева,
Главный специалист по
юридическим вопросам 

администрации Бейского района                                                  

Согласовано:

А.Ю. Протасова,
Начальник юридического 

отдела администрации                                                                          

В.А. Карчигашев,                                                                                                                               
Начальник отдела по вопросам ЖКХ

строительства, архитектуры, энергетики
транспорта и связи администрации                                                                                                                                    

                                                             
Н.В. Золотых,

И.о. управляющего делами 
администрации                                                                                       

Приложение к постановлению    
администрации Бейского  

района Республики Хакасия
от «07» августа  2020 г. №  488

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной 
услуги

 «Прием заявлений и выдача  
документов о согласовании 

переустройства и (или)  переплани-
ровки жилого  помещения»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Ад-
министрации Бейского района Республики 
Хакасия по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Прием заявлений и выдача  до-
кументов о согласовании переустройства и 
(или)  перепланировки жилого  помещения» 
(далее – административный регламент) 
разработан  в целях повышения качества 
исполнения и доступности результата пре-
доставления муниципальной услуги, созда-
ния комфортных условий для потребителей 
муниципальной услуги, определяет поря-
док, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при оказании 
муниципальной услуги.

1.2. Порядок информирования о муни-
ципальной услуге:

1.2.1 Сведения о местонахождении Ад-
министрации Бейского района Республики 
Хакасия (далее – Администрация): 655770, 
Республика Хакасия Бейский район с. Бея, 
Площадь Советов, 20.

График работы Администрации: поне-
дельник – пятница с 08 часов 00 минут ча-
сов до 17 часов 00 минут (обед с 12 часов 
00 минут до 13 часов 00 минут). Суббота, 
воскресенье, праздничные дни – выходные 
дни. 

Информацию о графике (режиме) рабо-
ты Администрации можно получить по теле-
фону: 3-15-46.

Для консультаций физических и юриди-
ческих лиц по вопросу приема заявлений и 
выдача  документов о согласовании пере-
устройства и (или)  перепланировки жилого  
помещения устанавливаются приёмные дни 
и часы: понедельник, среда с 10 часов 00 
минут  до 17 часов 00 минут; обед с 12 часов 
00 минут  до 13 часов 00 минут, в кабинете 
первого заместителя главы администрации 
(далее – первый заместитель главы), каб. 
210, тел. 3-15-62; начальник отдела ЖКХ, 
строительства, архитектуры, энергетики, 
транспорта и связи каб. 209, тел. 3-07-97; 
главный архитектор администрации каб. 
211.

Консультации физических и юридиче-
ских лиц по вопросу приема заявлений и 
выдачи  документов о согласовании пере-
устройства и (или)  перепланировки жилого  
помещения проводят:

- первый заместитель главы админи-
страции;

- начальник отдела ЖКХ, строительства, 
архитектуры, энергетики, транспорта и свя-
зи;

- главный архитектор администрации. 
1.2.2. Для получения консультаций по 

процедуре предоставления муниципальной 
услуги заявители обращаются:

- лично (либо через доверенное лицо);
- по телефону;
- в письменном виде;

- по электронной почте: электронный 
адрес – mo-beya@yandex.ru

Письменные обращения могут быть 
адресованы на имя Главы Бейского района 
(далее глава администрации). Письменные 
обращения направляются почтой, либо сда-
ются Управляющему делами администра-
ции.

1.2.3. Основными требованиями к ин-
формированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой ин-
формации;

- чёткость в изложении информации;
- полнота информации;
- удобство и доступность получения ин-

формации;
- оперативность предоставления инфор-

мации.
1.2.4. Информирование заявителей ор-

ганизуется следующим образом:
- индивидуальное информирование; 
- публичное информирование; 
- в электронном виде.
1.2.5. Информирование производится в 

форме:
- устного информирования;
- письменного информирования;
- по электронной почте. 
1.2.6. Индивидуальное устное информи-

рование осуществляется главным архитек-
тором администрации при обращении за-
явителей за информацией лично на приёме 
или по телефону.

1.2.7. Индивидуальное письменное ин-
формирование при обращении заявителей 
в администрацию осуществляется путём 
направления ответов почтовым отправле-
нием.

Глава администрации определяет непо-
средственного исполнителя для подготовки 
ответа.

Ответ на обращение исполнителя пре-
доставляется в простой, чёткой и понятной 
форме с указанием фамилии и номера те-
лефона исполнителя.

Ответ на обращение заявителя направ-
ляется по почтовому адресу, указанному в 
обращении. 

Письменное обращение заявителей 
рассматривается в течение 30 дней со дня 
их регистрации. 

Если для рассмотрения обращения не-
обходимо проведение выездной проверки, 
истребование дополнительных материалов 
либо принятие иных мер, указанный срок 
может быть продлён главой администра-
ции. Максимальный срок, на который может 
быть продлено рассмотрение обращения 
гражданина, составляет не более 30 дней.

1.2.8. Публичное письменное информи-
рование осуществляется путём публикации 
информационных материалов в средствах 
массовой информации (в газете «Саянская 
заря»).

1.2.9. На стендах с организационно-рас-
порядительной информацией размещается 
следующая обязательная информация:

- режим работы Администрации;
- номера кабинетов, где проводится 

приём и информирование заявителей, фа-
милии, имена, отчества и должности специ-
алистов, осуществляющих приём и инфор-
мирование заявителей;

- номера телефонов;
- перечень документов, которые должны 

быть предоставлены заявителями для вы-
полнения Администрацией муниципальной 
услуги. 

1.2.10. Обязанности должностных лиц 
при ответе на телефонные звонки, устные и 

письменные обращения заявителей. Требо-
вания к форме и характеру взаимодействия 
должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки со-
трудник, осуществляющий приём и инфор-
мирование, сняв трубку, должен назвать 
фамилию, имя, отчество, занимаемую 
должность. Во время разговора необходимо 
произносить слова чётко, избегать «парал-
лельных разговоров» с окружающими людь-
ми и не прерывать разговор по причине по-
ступления звонка на другой аппарат. В конце 
информирования специалист, осуществля-
ющий приём и информирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые надо принять (кто именно, когда и 
что должен сделать);

- ответы на письменные обращения на-
правляются в письменном виде и должны 
содержать: ответы на поставленные вопро-
сы, фамилию и номер телефона исполните-
ля. Ответ подписывается первым замести-
телем главы администрации или главным 
архитектором администрации;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование (по телефону или лич-
но), должны корректно и внимательно от-
носиться к заявителям, не унижая их чести 
достоинства. Информирование должно про-
изводиться без больших пауз, лишних слов 
и эмоций;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование, не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее 
за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях исполнения функции 
и влияющие прямо или косвенно на индиви-
дуальные решения.

Индивидуальное устное информирова-
ние каждого заявителя осуществляется не 
более 10 минут.

1.3. Получатели муниципальной услуги.
1.3.1. Получателями муниципальной ус-

луги являются физические и юридические 
лица, являющиеся собственниками жилых 
помещений или уполномоченные ими лица  
(далее – заявители), обратившиеся с заяв-
лением о согласовании переустройства и 
(или)  перепланировки жилого  помещения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной ус-
луги.

Муниципальная услуга «Прием заявле-
ний и выдача  документов о согласовании 
переустройства и (или)  перепланировки жи-
лого  помещения».

2.2. Наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу.

Органом местного самоуправления му-
ниципального образования Бейский район, 
предоставляющим муниципальную услугу, 
является Администрация Бейского района.

Заявители вправе получить муници-
пальную услугу с использованием феде-
ральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»: www/
gosuslugi.ru.

 Заявители вправе получить муници-
пальную услугу через Государственное ав-
тономное учреждение Республики Хакасия 
«Многофункциональный центр организации 
централизованного предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (да-
лее - МФЦ) в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, заключенным между МФЦ 
и Администрацией Бейского района Респу-
блики Хакасия с момента вступления в силу 
соглашения о взаимодействии. 

Информация о местонахождении, спра-
вочных телефонах и графиках работы фи-
лиалов МФЦ содержится на официальном 
сайте МФЦ: www.mfc-19.ru./.

2.3.	 Результат предоставления муници-
пальной услуги.

Результатом предоставления муници-
пальной услуги является:  

- решение о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого поме-
щения;

- отказ в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения.

            2.4. Срок предоставления муници-
пальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципаль-
ной услуги устанавливается с момента об-
ращения заявителя до момента окончания 
предоставления муниципальной услуги до 
45 дней.

2.4.2. Решение о предоставлении му-
ниципальной услуги, либо об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги при-
нимается в 3-дневный срок с даты подачи 
заявления со всеми необходимыми доку-
ментами.

В случае отказа в удовлетворении заяв-
ления Администрация не позднее, чем че-
рез 3 (три) рабочих дня с даты вынесения 
соответствующего решения, направляет за-
явителю уведомление об отказе в письмен-
ной форме с указанием причин отказа и по-
рядка обжалования вынесенного решения.

2.5. Нормативные правовые акты, регу-
лирующие предоставление муниципальной 
услуги.

Предоставление муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Феде-

рации;
- Жилищным кодексом Российской Фе-

дерации;
- Земельный кодекс Российской Федера-

ции;
- Градостроительный кодекс Российской 

Федерации;
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 

181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 
116-ФЗ "О промышленной безопасности 
опасных производственных объектов";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 
131-ФЗ "Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Фе-
дерации";

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 
191-ФЗ "О введении в действие Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 30.12.2004 N 
214-ФЗ "Об участии в долевом строитель-
стве многоквартирных домов и иных объек-
тов недвижимости и о внесении изменений 
в некоторые законодательные акты Россий-
ской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 
59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
149-ФЗ "Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 23.11.2009 N 
261-ФЗ "Об энергосбережении и о повы-
шении энергетической эффективности и о 
внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 30.12.2009 N 
384-ФЗ "Технический регламент о безопас-
ности зданий и сооружений";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 
210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 
225-ФЗ "Об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в ре-
зультате аварии на опасном объекте";

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-
ФЗ "Об электронной подписи";

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 
218-ФЗ "О государственной регистрации не-
движимости";

- Федеральный закон от 03.07.2016 N 
373-ФЗ "О внесении изменений в Градостро-
ительный кодекс Российской Федерации, от-
дельные законодательные акты Российской 
Федерации в части совершенствования 
регулирования подготовки, согласования и 
утверждения документации по планировке 
территории и обеспечения комплексного 
и устойчивого развития территорий и при-
знании утратившими силу отдельных поло-
жений законодательных актов Российской 
Федерации";

- Федеральный закон от 29.07.2017 N 
218-ФЗ "О публично-правовой компании по 
защите прав граждан - участников долевого 
строительства при несостоятельности (бан-
кротстве) застройщиков и о внесении изме-
нений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 28.04.2005 №266 
«Об утверждении формы заявления о пере-
устройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения и формы документа, подтверж-
дающего принятие решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жи-
лого помещения»;

- Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 16.02.2008 №87 "О 
составе разделов проектной документации 
и требованиях к их содержанию";

- Постановлением Правительства РФ от 
13.08.2006 N 491 "Об утверждении Правил 
содержания общего имущества в многоквар-
тирном доме и правил изменения размера 
платы за содержание и ремонт жилого по-
мещения в случае оказания услуг и выпол-
нения работ по управлению, содержанию и 
ремонту общего имущества в многоквартир-
ном доме ненадлежащего качества и (или) 
с перерывами, превышающими установлен-
ную продолжительность";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О 
видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципаль-
ных услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об 
утверждении Правил использования уси-
ленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных 
услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 30.04.2014 N 403 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
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жилищного строительства";
- Постановление Правительства Россий-

ской Федерации от 26.03.2016 N 236 "О тре-
бованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных 
услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 09.06.2016 N 516 "Об 
утверждении Правил осуществления взаи-
модействия в электронной форме граждан 
(физических лиц) и организаций с органами 
государственной власти, органами мест-
ного самоуправления, с организациями, 
осуществляющими в соответствии с феде-
ральными законами отдельные публичные 
полномочия";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 07.11.2016 N 1138 "Об 
исчерпывающих перечнях процедур в сфе-
ре строительства объектов водоснабжения 
и водоотведения и правилах ведения рее-
стров описаний процедур";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 27.12.2016 N 1504 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства объектов электросетевого 
хозяйства с уровнем напряжения ниже 35 
кВ и о Правилах ведения реестра описаний 
указанных процедур";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 28.03.2017 N 346 
"Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства объектов капитально-
го строительства нежилого назначения и о 
Правилах ведения реестра описаний проце-
дур, указанных в исчерпывающем перечне 
процедур в сфере строительства объектов 
капитального строительства нежилого на-
значения";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 17.04.2017 N 452 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства сетей теплоснабжения и о 
правилах внесения в него изменений и ве-
дения реестра описаний процедур, указан-
ных в исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства сетей теплоснабже-
ния";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 07.10.2019 N 1294 "Об 
утверждении Правил направления докумен-
тов в уполномоченные на выдачу разреше-
ний на строительство и (или) разрешений на 
ввод объекта в эксплуатацию федеральные 
органы исполнительной власти, органы ис-
полнительной власти субъектов Российской 
Федерации, органы местного самоуправле-
ния, Государственную корпорацию по атом-
ной энергии "Росатом", Государственную 
корпорацию по космической деятельности 
"Роскосмос" в электронной форме";

- Закон Республики Хакасия от 
10.06.2019 N 36-ЗРХ "О дополнительных 
гарантиях права граждан на обращение в 
Республике Хакасия";

- Постановление Правительства Респу-
блики Хакасия от 30.01.2018 N 33 "О сро-
ке использования информации, указанной 
в градостроительном плане земельного 
участка";

- Устав муниципального образования 
Бейский район.

2.6. Исчерпывающий  перечень  доку-
ментов, необходимых  в  соответствии   с  
законодательными  и  иными   нормативны-
ми  правовыми  актами  для  предоставле-
ния  муниципальной  услуги.

2.6.1. Заявитель представляет главному 
архитектору администрации:

1) Заявление о переустройстве и (или) 
перепланировке по форме, согласно прило-
жению 3:

2) Правоустанавливающие документы 
на переустраиваемое и (или) переплани-
руемое жилое помещение (подлинники или 
засвидетельствованные в нотариальном по-
рядке копии).

3) Подготовленный и оформленный в 
установленном порядке проект переустрой-
ства и (или) перепланировки переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения;

4) Технический паспорт переустраивае-
мого и (или) перепланируемого жилого по-
мещения, выполненный органом техниче-
ской инвентаризации.

 5) Согласие в письменной форме всех 
членов семьи нанимателя (в том числе вре-
менно отсутствующих членов семьи нани-
мателя), занимающих переустраиваемое и 
(или) перепланируемое жилое помещение 
на основании договора социального найма 
(в случае, если заявителем является упол-
номоченный наймодателем на представле-
ние предусмотренных настоящим пунктом 
документов наниматель переустраиваемого 
и (или) перепланируемого жилого помеще-
ния по договору социального найма).

6) Заключение органа по охране памят-
ников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения, 
если такое жилое помещение или дом, в ко-
тором оно находится, является памятником 
архитектуры, истории или культуры.

В соответствии с п.3 ст.7 Федерально-
го Закона РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», органы, пре-

доставляющие государственные услуги, и 
органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, не вправе требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе со-
гласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и 
связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 вышеуказан-
ного Федерального Закона.

2.6.2. Проектная документация оформ-
ляется в соответствии с Перечнем меропри-
ятий (работ) по переустройству и перепла-
нировке, приведенному в приложении № 2 
к настоящему Административному регла-
менту.

2.7. Исчерпывающий  перечень  осно-
ваний  для  отказа  в  приёме  документов,  
необходимых  для  предоставления  муни-
ципальной   услуги.

Основанием для отказа в приеме заяв-
ления и приложенных к нему документов, 
является непредоставление или предостав-
ление неполного пакета документов, необ-
ходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень основа-
ний для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотрен-
ных п. 2.6.1. настоящего административного 
регламента, или предоставление докумен-
тов не в полном объеме;

- представление документов в ненадле-
жащий орган;

- несоответствие проекта переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого поме-
щения требованиям законодательства;

- наличие судебных актов, препятствую-
щих предоставлению муниципальной услу-
ги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заяви-
теля при предоставлении муниципальной 
услуги.

Муниципальная услуга предоставляется 
бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о предоставле-
нии  муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной 
услуги.

Максимальный срок ожидания в очере-
ди при подаче запроса на предоставление 
муниципальной услуги и при получении  ре-
зультата предоставления муниципальной 
услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок  регистрации  запроса  заяви-
теля  о  предоставлении  муниципальной  
услуги.

Все  заявления,  адресованные  в  адрес  
Администрации Бейского района,  полу-
ченные  посредством  почтовой  связи,  до-
ставленные  напрямую  представителями  
организаций  и  гражданами   или   иным  
способом,  подлежат  обязательной  реги-
страции  в день  их  поступления.  В  случае  
одновременного  поступления  большого  
количества  письменных  запросов  допу-
скается  осуществлять  их  регистрацию  в  
течение  трех  последующих  дней   с  мо-
мента  поступления.

2.12. Требования к помещениям, в кото-
рых предоставляются муниципальные услу-
ги к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной  
услуги, информационным стендам с образ-
цами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.12.1. Организация приёма заявителей 
осуществляется в администрации в часы  её 
работы в кабинетах, указанных в абз. 4 пп. 
1.2.1 настоящего Регламента.

2.12.2. В коридорах администрации, на 
стенах, размещаются информационные 
стенды.

2.12.3. Для ожидания приёма заявите-
лям отводятся места, оборудованные сту-
льями.

2.12.4. Для ожидания заявителями при-
ема, заполнения необходимых для полу-
чения муниципальной услуги документов 
отводятся места, оборудованные стулья-
ми, столами (стойками), для возможности 
оформления документов с наличием писчей 
бумаги, ручек, бланков документов.

2.13.	Показатели доступности и каче-
ства муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муници-
пальная услуга признается при предостав-
лении услуги в сроки, определенные насто-
ящим административным регламентом, и 
при отсутствии жалоб со стороны потреби-
телей на нарушение требований стандарта 
предоставления муниципальной услуги.

  2.13.1. Среднее число обращений 
представителей бизнес-сообщества в орган 
местного самоуправления для получения 
одной муниципальной услуги, связанной со 
сферой предпринимательской деятельно-
сти, не должно превышать двух раз.

(пункт 2.13.1. введен Положением адми-
нистрации Бейского района от 20.03.2014г. 
№223)

2.14. Иные требования, в том числе учи-
тывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде.

Заявители имеют возможность полу-
чения информации об особенностях полу-
чения муниципальной услуги, процедуре 
и сроках ее предоставления, образцах за-
просов, отправляемых в Администрацию 
по электронной почте, и особенностях по-
лучения заявителем подготовленной до-
кументной информации. Информация раз-
мещается в соответствующем разделе на 
официальном сайте муниципального обра-
зования Бейский район.

2.15. Предоставление муниципальной 
услуги инвалидам.

При предоставлении муниципальной ус-
луги инвалидам обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа 
к помещению, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, а также для бес-
препятственного пользования транспортом, 
средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного пере-
движения по территории, на которой рас-
положено здание, входа в здание и выхода 
из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него перед входом в здание, в 
том числе с использованием кресла- коля-
ски;

- сопровождение инвалидов, имеющих 
стойкие нарушения функции зрения и само-
стоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудова-
ния и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к зданию и государствен-
ной услуге с учетом ограничения их жизне-
деятельности;

- дублирование необходимой для инва-
лидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, определяемом Минтрудом России;

- оказание инвалидам помощи в преодо-
лении барьеров, мешающих получению ими 
государственной услуг и наравне с другими 
лицами.

2.16. Особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной фор-
ме. 

2.16.1. Предоставление муниципальной 
услуги может осуществляться в электрон-
ной форме с использованием информаци-
онно-телекоммуникационных технологий 
при наличии необходимой инфраструктуры 
и технической возможности.

2.16.2. Предоставление муниципаль-
ной услуги в электронной форме может 
осуществляться на базе информационных 
систем органов государственной власти и 
органов местного самоуправления при на-
личии инфраструктуры, обеспечивающей 
их взаимодействие. Федеральной государ-
ственной информационной системой, обе-
спечивающей предоставление муниципаль-
ных услуг в электронной форме, является 
Единый портал (https://www.gosuslugi.ru), 
а также Региональный портал (https://19.
gosuslugi.ru).

Обеспечение информационного обме-
на с соответствующими информационны-
ми системами органов, предоставляющих 
государственные услуги, муниципальные 
услуги, осуществляется с использованием 
единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.16.3. Обращение за получением муни-
ципальной услуги и предоставление муни-
ципальной услуги могут осуществляться с 
использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об элек-
тронной подписи" и Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

2.16.4. Запрос и иные документы, не-
обходимые для предоставления муници-
пальной услуги, подписанные простой элек-
тронной подписью и поданные заявителем 
с соблюдением требований части 2 статьи 
21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", признаются равно-
значными запросу и иным документам, под-
писанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажных носителях.

2.16.5. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре по предоставлению государствен-
ных и муниципальных услуг на основании 
соглашений, заключаемых таким центром с 
органами государственной власти и местно-
го самоуправления. Предоставление муни-
ципальной услуги в многофункциональном 
центре осуществляется по принципу "одно-
го окна", в соответствии с которым предо-
ставление муниципальной услуги осущест-
вляется после однократного обращения 
заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с органами, предоставляю-
щими услуги, осуществляется многофункци-
ональным центром без участия заявителя в 
соответствии с нормативными правовыми 
актами и соглашением о взаимодействии.

2.16.6. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре при однократном обращении заяви-
теля с комплексным запросом о предостав-
лении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг. В этом случае много-
функциональный центр для обеспечения 
получения заявителем государственных и 
(или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, действует в интере-
сах заявителя без доверенности и направ-
ляет в органы, предоставляющие государ-
ственные услуги, органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, заявления, подпи-
санные уполномоченным работником мно-
гофункционального центра и скрепленные 
печатью многофункционального центра, а 
также сведения, документы и (или) инфор-
мацию, необходимые для предоставления 
указанных в комплексном запросе государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, с 
приложением заверенной многофункцио-
нальным центром копии комплексного за-
проса. При этом не требуются составление 
и подписание таких заявлений заявителем.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПО-
РЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОН-
НОЙ ФОРМЕ

3.1.	 Предоставление муниципальной 
услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

- прием и регистрация заявления и до-
кументов;

- проверка документов на соответствие 
требованиям настоящего административно-
го регламента;

- выдача решения о согласовании пере-
устройства и (или) перепланировки жилого 
помещения либо уведомления о мотивиро-
ванном отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2. Прием документов и предваритель-
ное установление права заявителей на по-
лучение муниципальной услуги, проверка 
документов на соответствие требованиям 
настоящего административного регламен-
та.

3.2.1. Основанием для начала админи-
стративной процедуры по приему докумен-
тов является обращение с заявлением и 
документами, необходимыми для установ-
ления права заявителя на получение муни-
ципальной услуги в соответствии с действу-
ющим законодательством.

3.2.2. Главный архитектор администра-
ции, осуществляющий прием документов, 
устанавливает предмет обращения, лич-
ность заявителя, полномочия представите-
ля заявителя.

3.2.3. Главный архитектор администра-
ции проверяет:

- наличие всех необходимых докумен-
тов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоя-
щего Административного регламента;

- правильность заполнения заявления;
- сверяет подлинники и копии докумен-

тов.
3.2.4 Главный архитектор администра-

ции проверяет соответствие представлен-
ных документов следующим требованиям, 
удостоверяясь, что:

- документы в установленных законода-
тельством случаях нотариально удостове-
рены, скреплены печатями, имеют надле-
жащие подписи сторон или определенных 
законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявите-
лей, адреса регистрации написаны полно-
стью;

- в документах нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных ис-
правлений;

- документы не имеют серьезных по-
вреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание;

- пакет представленных документов пол-
ностью укомплектован. 

3.2.5. При отсутствии необходимых до-
кументов, неправильном заполнении заяв-
ления главный архитектор администрации 
устно уведомляет заявителя о наличии пре-
пятствий для рассмотрения вопроса о пре-
доставлении муниципальной услуги, объ-
ясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах 
и меры по их устранению, возвращает до-
кументы заявителю.

Если недостатки, препятствующие прие-
му документов, допустимо устранить в ходе 
приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.6. Главный архитектор администра-
ции вносит запись в журнал регистрации за-
явлений о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложения 6. 

При организации ведения электронного 
документооборота вносится запись в систе-
му регистрации входящей корреспонден-
ции.
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3.2.7. Главный архитектор администра-
ции оформляет расписку о приеме заяв-
ления и документов в двух экземплярах и 
передает один экземпляр заявителю, а вто-
рой помещает вместе с документами в дело 
«Разрешения на переустройство и (или) 
перепланировку». В расписке указывается:

- порядковый номер записи в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги (регистрационный 
номер);

- дата представления документов;
- фамилия и инициалы главного архи-

тектора администрации принявшего до-
кументы и сделавшего соответствующую 
запись в журнале регистрации заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги, 

- подпись главного архитектора админи-
страции.

3.3. Принятие решений о предоставле-
нии либо об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.3.1. При получении обращения за-
явителя о предоставлении муниципальной 
услуги главный архитектор администрации:

- регистрирует дело «Разрешение на 
переустройство и (или) перепланировку» в 
журнале учета разрешений на переустрой-
ство и (или) перепланировку, согласно при-
ложению 7;

- вводит сведения в базу данных о за-
явителях;

- информирует заявителя о выявленных 
недостатках устно по телефону;

- готовит проект решения в письменной 
форме о предоставлении муниципальной 
услуги (Приложение 8) либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и 
уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (Приложение 9) в 
письменной форме (далее – уведомление).

3.3.2. Главный архитектор администра-
ции вносит запись в журнал регистрации за-
явлений о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно приложения 6.

3.3.3. При возникновении сомнений у 
специалистов в достоверности представ-
ленных документов проводится их проверка 
в течение 10 календарных дней.

3.3.4. Главный архитектор администра-
ции подготавливает, подписывает и на-
правляет запросы о подлинности выданных 
документов в соответствующие органы и 
организации.

3.3.5. В случае если все документы со-
ответствуют требованиям, установленным 
действующим законодательством, главный 
архитектор администрации подготавливает 
проект решения о предоставлении муници-
пальной услуги и направляет для подписа-
ния первому заместителю главы админи-
страции.

3.3.6. В случае если выявленные несо-
ответствия неустранимы, главный архитек-
тор администрации подготавливает проект 
решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги  и направляет для подпи-
сания первому заместителю главы админи-
страции. 

Главный архитектор администрации 
оформляет решение и уведомление, кото-
рое содержит:

- фамилию, имя, отчество заявителя;
- вид муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-
луги;

- фамилию, имя, отчество и подпись ру-
ководителя;

- дату.
Уведомление направляется заявителю.
3.3.7. Решение о предоставлении муни-

ципальной услуги либо решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги под-
шивается в дело (приложения 7,8).

3.3.8. Разрешения выдаются лично За-
явителю или по доверенности уполномо-
ченному лицу на руки при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность, под 
роспись в журнале регистрации. 

Уведомление о мотивированном отказе 
в предоставлении муниципальной услуги не 
позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия такого решения выдается заяви-
телю лично по месту подачи заявления или 
направляется заявителю по адресу, указан-
ному в заявлении.

3.4. В случае отсутствия главного архи-
тектора администрации административные 
процедуры, предусмотренные в разделе III 
Регламента выполняет начальник отдела 
ЖКХ, строительства, архитектуры, энерге-
тики, транспорта и связи.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕ-
НИЕМ

  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением 
последовательности действий, определён-
ных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, и 
принятием решений  осуществляется пер-
вым заместителем главы администрации 
Бейского района. 

4.2. Периодичность осуществления те-
кущего контроля — ежеквартально. Кон-

троль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя про-
ведение проверок, выявление и устранение 
нарушений порядка регистрации и рассмо-
трения заявлений и документов, принятие 
решений о выдаче заявителю разрешения 
на ввод в эксплуатацию объекта и подго-
товку ответов на обращения заявителей, 
содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. По резуль-
татам проведённых проверок в случае вы-
явления нарушений прав заявителей осу-
ществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  
ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ  И  
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ)  ПО  ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

5.1. Случаи обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) уполно-
моченного органа, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

Заявитель вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесу-
дебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, 
в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услу-
ги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления му-
ниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

3) требование у заявителя документов 
или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными право-
выми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предо-
ставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми ак-
тами, в том числе настоящим Регламентом. 
В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг";

6) затребование с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Республики Ха-
касия, муниципальными правовыми актами, 
в том числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи 
документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления 
муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми акта-
ми Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

10) требование у заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". 
В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

5.2. Требования к содержанию и порядок 
подачи жалоб на решения и действия (без-
действие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

5.2.1. Жалоба подается в письменной 
форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в Администрацию, многофункци-
ональный центр. 

Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц Администрации, 
ответственных за предоставление муници-
пальной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом, подаются в Администрацию. 

Жалобы на решения и действия (без-
действие) работника многофункциональ-
ного центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) много-
функционального центра подаются учре-
дителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия.

5.2.2. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц Админи-
страции, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с на-
стоящим Регламентом может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием официального 
сайта Администрации в сети «Интернет» 
(www. http://beya19.ru), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с исполь-
зованием сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра (www.
mfc-19.ru) в сети «Интернет», Единого пор-
тала или Регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме за-
явителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного ор-

гана, должностного лица уполномоченного 
органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руково-
дителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и 

действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченно-
го органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заяви-
тель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, 
должностного лица уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника много-
функционального центра. Заявителем могут 
быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.2.4. В случае если жалоба подает-
ся через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность, заверенная печатью заявителя 
и подписанная руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии 
с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме 
осуществляется по месту приема заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги, в 
кабинетах и во время, установленные для 
приема заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме 
на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра в 
письменной форме осуществляются много-
функциональным центром по месту приема 
заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Прием жалоб в письменной форме на 
решения и действия (бездействие) много-
функционального центра осуществляется 
учредителем многофункционального цен-
тра, по адресу: Республика Хакасия, город 
Абакан, проспект Ленина, дом 67, время 
приема жалоб совпадает со временем ра-
боты учредителя многофункционального 
центра.

Жалоба в письменной форме может 
быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном 
приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

5.2.6. В электронном виде жалоба может 
быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации 
(www.http://beya19.ru) в сети «Интернет», 
официального сайта многофункционально-
го центра (www.mfc-19.ru) в сети «Интер-
нет»;

2) Единого портала (за исключением жа-
лоб на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра и его работ-
ников) при наличии необходимой инфра-
структуры и технической возможности;

3) портала федеральной государствен-
ной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими госу-
дарственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными 
и муниципальными служащими (далее - си-
стема досудебного обжалования) (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра и 
его работников), при наличии необходимой 
инфраструктуры и технической возможно-
сти.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном 
виде документы, указанные в пункте 5.2.4 
настоящего Регламента, могут быть пред-
ставлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.2.8. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц Админи-
страции, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с 
настоящим Регламентом может быть по-
дана заявителем через многофункциональ-
ный центр. При поступлении такой жалобы 
многофункциональный центр обеспечивает 
ее передачу уполномоченным на ее рассмо-
трение в Администрацию не позднее сле-
дующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в уполномочен-
ных на ее рассмотрение структурных под-
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разделениях Администрации. 
5.3. Сроки рассмотрения жалоб
Жалоба, поступившая в уполномо-

ченные на ее рассмотрение структурное 
подразделение Администрации, много-
функциональный центр, учредителю много-
функционального центра, должностному 
лицу, уполномоченному нормативным пра-
вовым актом Республики Хакасия, подлежит 
регистрации не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днем ее поступления.

Жалоба рассматривается структурным 
подразделением Администрации в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции.

Жалоба рассматривается многофунк-
циональным центром, учредителем много-
функционального центра, должностным 
лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия, в те-
чение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки 
рассмотрения жалобы не установлены мно-
гофункциональным центром, учредителем 
многофункционального центра, должност-
ным лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия.

В случае обжалования отказа должност-
ных лиц Администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги в 
соответствии с настоящим Регламентом, 
многофункционального центра в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок или 
в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения, принимаемые по резуль-
татам рассмотрения жалоб

5.4.1. По результатам рассмотрения жа-
лобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе 
в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными правовы-
ми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказыва-
ется в случаях:

а) наличия вступившего в законную силу 
решения суда, арбитражного суда по жало-
бе о том же предмете и по тем же основа-
ниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия 
которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской 
Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принято-
го ранее в соответствии с требованиями на-
стоящего Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, 
действиях (бездействии), принятых (осу-
ществляемых) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, нарушений требований 
нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Хакасия, муниципальных пра-
вовых актов.

5.4.2. Уполномоченные на рассмотрение 
жалобы структурные подразделения Адми-
нистрации, многофункциональный центр, 
учредитель многофункционального центра, 
должностное лицо, уполномоченное норма-
тивным правовым актом Республики Хака-
сия, вправе оставить жалобу без ответа в 
следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо 
оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, 
работника, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать 

какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почто-
вый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4.3. Не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения по результатам 
рассмотрения жалобы, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы в письменной форме подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жалобы 
должностным лицом Администрации, уч-
редителя многофункционального центра, 
должностным лицом, уполномоченным нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, руководителем многофункциональ-
ного центра.

Ответ о результатах рассмотрения 
жалобы в форме электронного докумен-
та подписывается электронной подписью 
уполномоченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица и (или) уполномоченных 
на рассмотрение жалобы Администрации, 
многофункционального центра, учредителя 
многофункционального центра, вид которой 
установлен законодательством Российской 
Федерации.

5.4.4. В случае признания жалобы под-
лежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в пункте 5.4.3 настоящего Ре-
гламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а так-
же приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.4.5. В случае признания жалобы не 
подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, указанном в пункте 5.4.3 настояще-
го Регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения.

5.4.6. При удовлетворении жалобы 
должностные лица Администрации, ответ-
ственные за предоставление муниципаль-
ной услуги в соответствии с настоящим Ре-
гламентом, многофункциональный центр, 
учредитель многофункционального центра, 
должностное лицо, уполномоченное нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, принимают исчерпывающие меры 
по устранению выявленных нарушений, в 
том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее пяти ра-
бочих дней со дня принятия решения, если 
иное не установлено законодательством 
Российской Федерации.

5.4.7. В ответе по результатам рассмо-
трения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, рассмотрев-
шего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия реше-
ния, включая сведения о должностном 
лице, решение или действие (бездействие) 
которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по 
жалобе;

5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обо-

снованной, сроки устранения выявленных 
нарушений, в том числе срок предоставле-
ния результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования 
принятого по жалобе решения (в судебном 
порядке или вышестоящему должностному 
лицу в порядке прямого подчинения).

Приложение 1
к Административному регламенту

Информация 
о местах нахождения и контактных телефонах органов, уполномоченных 

на предоставление муниципальной услуги
№ пп Наименование орга-

на
Телефоны для 
консультаций

Адрес при-
ема заяв-
лений

График консультаций и 
приема заявлений

1 2 3 4 5
1 Отдел по вопро-

сам ЖКХ, строитель-
ства, архитектуры, 
энергетики, транс-
порта и связи

3-07-97 с. Бея, 
П л о щ а д ь 
С о в е т о в , 
20

Понедельник, среда, с 
10 часов 00 минут до 17 
часов 00 минут (обед с 12 
часов 00 минут до 13ча-
сов 00 минут)

Приложение 2
к Административному регламенту

Перечень мероприятий (работ) по переустройству

№ Мероприятия (работы) Выполняются
1 Перестановка сантехнических 

приборов в существующих габа-
ритах туалетов, ванных комнат,  
кухонь

по эскизу с планом до и 
после перепланировки с 
указанием технических 
параметров

2 Устройство (перенос) туалетов, 
ванных  комнат, кухонь 

по проекту на осно-
вании результатов 
обследований

3 Перестановка нагревательных 
(отопительных)  и газовых при-
боров (исключая перенос  ради-
аторов в застекленные лоджии, 
балконы) без  прокладки допол-
нительных подводящих сетей               

по эскизу с планом до и 
после перепланировки с 
указанием технических 
параметров

4 Установка бытовых электроплит  
взамен  газовых плит или кухон-
ных очагов 

по проекту на осно-
вании результатов 
обследований

5 Замена и (или) установка до-
полнительного  оборудования  
(инженерного,  технологическо-
го) с увеличением энерго-, водо-
потребления и (или) с заменой 
существующих или прокладкой 
дополнительных подводящих 
сетей (исключая  устройство 
полов с подогревом от общедо-
мовых систем водоснабжения и 
отопления)                        

по проекту на осно-
вании результатов 
обследований

Перечень мероприятий (работ) по перепланировке

№ Мероприятия (работы) Выполняются
1 Разборка (полная, частичная) не-

несущих перегородок (исключая 
межквартирные) 

по эскизу с пла-
ном до и после 
перепланиров-
ки и заключе-
нием проектной 
организации*

2 Устройство проемов  в  ненесу-
щих  перегородках (исключая 
межквартирные) 

по эскизу с пла-
ном до и после 
перепланиров-
ки

3 Устройство проемов в несущих 
стенах и межквартирных пере-
городках при объединении по-
мещений по горизонтали или по 
вертикали                     

по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений

4 Устройство внутренних лестниц по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений

5 Заделка дверных проемов в пе-
регородках и несущих стенах 

по эскизу с пла-
ном до и после 
перепланиров-
ки

6 Устройство перегородок без уве-
личения нагрузок на перекрытия 

по эскизу с пла-
ном до и после 
перепланиров-
ки

7 Устройство перегородок (с  уве-
личением  нагрузок) и несущих 
стен                          

по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений

8 Создание, ликвидация, измене-
ние формы  оконных и  дверных  
проемов  во  внешних   ограж-
дающих конструкциях (стенах,  
крышах)  с  сохранением кон-
струкций,  отделяющих  балконы,  
лоджии  от внутренних помеще-
ний (т.е. не  предусматривающее 
объединения внутренних поме-
щений с лоджиями и балконами и 
превращения остекленных  бал-
конов и лоджий в эркеры) 

по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений

9 Остекление лоджий и балконов, 
не предусматривающее при этом 
возможность объединения

по эскизу с пла-
ном до и после 
перепланиров-
ки, с эскизом 
решения по 
о с т е к л е н и ю 
фасада

10 Изменение материалов и пласти-
ки внешних конструкций, балко-
нов и лоджий

по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений, с соблюдением 
требованием главы 6 Жи-
лищного кодекса РФ

11 Устройство лоджий, террас, бал-
конов, не предусматривающее 
при этом возможность объеди-
нения внутренних помещений с 
лоджиями, балконами, терраса-
ми

по проекту, на основании ре-
зультатов обследований рас-
сматриваемого и смежных 
помещений, с соблюдением 
требованием главы 6 Жи-
лищного кодекса РФ

Примечание:* Перепланировка помещения, которая подразумевает полную или частич-
ную разборку ненесущих перегородок согласовывается на основании заключения проект-
ной организации о том, что разборка не приведет к деформации несущих элементов рас-
сматриваемого и вышележащих помещений.

Приложение 3
к Административному регламенту

	 В администрацию
 Бейского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланиров-

ке жилого помещения
от ___________________________
(указывается наниматель, либо аренда-

тор, либо собственник жилого помещения, 
либо собственники _____________________

жилого помещения, находящегося в об-
щей собственности двух и более лиц,

паспортные данные, телефон) _______
_____________________________________
_____________________________________

Место нахождения жилого помеще-
ния:_________________________________    

(указывается полный адрес: 
субъект Российской Федера-
ции,_________________________________

муниципальное образование, поселе-
ние, улица, дом, корпус, строение,_________

квартира (комната), подъезд, этаж
Собственник(и) жилого помеще-
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ния:	
Прошу разрешить ________________

(переустройство, перепланировку, пере-
устройство и перепланировку - нужное ука-
зать)________________________________

жилого помещения, занимаемого на осно-
вании _______________________________ 	
(права собственности, договора най-
ма,__________________________________

договора аренды – нужное ука-
зать)	

согласно прилагаемому проекту (про-
ектной документации) переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строитель-
ных работ с “____________”20 ____г.

по “__________20 _____г.
Режим производства ремонтно-строи-

тельных работ с___________до______ча-
сов в  ______________________дни.

   (рабочие, выходные, ежедневно)

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные 

работы в соответствии с проектом (проект-
ной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту 
проведения ремонтно-строительных работ 
должностных лиц органа местного само-
управления муниципального образования 
либо уполномоченного им органа для про-
верки хода работ;

осуществить работы в установленные 
сроки и с соблюдением согласованного ре-
жима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживаю-
щих совершеннолетних членов семьи. 

№ п/п Ф а м и л и я , 
имя, отче-
ство

Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер, кем и 
когда выдан)

Подпись * Отметка о нотари-
альном заверении 
подписей лиц

1 2 3 4 5

К заявлению прилагаются следующие 
документы:

1)_____________________________
(указывается вид и реквизиты правоуста-
навливающего документа на переустраива-
емое и (или)__________________________

	 на_____________	листах;
_________________________________
перепланируемое жилое помещение (с 

отметкой: подлинник или нотариально заве-
ренная копия)			 

2) проект (проектная документация) пе-
реустройства и (или) перепланировки жило-
го помещения на  ___________ листах;

3) технический паспорт переустраивае-
мого и (или) перепланируемого жилого по-
мещения на_________ листах;

4) документы, подтверждающие согла-
сие временно отсутствующих членов се-
мьи нанимателя на переустройство и (или) 
перепланировку жилого помещения, на 
__________ листах (при необходимости);

6) иные документы: _________________ 
(доверенности, выписки из уставов и 

др.)
Подписи лиц, подавших заявление *:
“________” __________  20_____г.
______________(дата)______________	

		      (подпись заявителя)
______________________________
(расшифровка подписи заявителя)
“_____________”______20_____	г.	

		
______(дата)__________________	

		  (подпись заявителя)
___________________________		

(расшифровка подписи заявителя)
“___________”	______20_______	г.	

		
_________________(дата)
_______________________		

		  (подпись заявителя)	

_______________________________
(расшифровка подписи заявителя)
“________”_________20_______	г.	

		
_________________(дата)
_______________________		

	 (подпись заявителя)
__________________________		

(расшифровка подписи заявителя)
* При пользовании жилым помещением 

на основании договора социального найма 
заявление подписывается нанимателем, 
указанным в договоре в качестве стороны, 
при пользовании жилым помещением на 
основании договора аренды - арендатором, 
при   пользовании   жилым помещением на 
праве собственности – собственником (соб-
ственниками).

(следующие позиции заполняются долж-
ностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     	
	 "__" ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявле-
ния		

		
Выдана расписка в получении
документов                           	
	 "__" ________________ 20_ г. N 

__________
Расписку получил                     	

	
________________(подпись заявителя)
_________________________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица, 

принявшего заявление) 
________________________(подпись)

РАСПИСКА
Заявление и документы гр.__________

_____________________________________
____ принял:

Регистрационный номер за-
явления

Дата представления доку-
ментов

Подпись специалиста (рас-
шифровка подписи)

Приложение 4
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

Приложение  5
к Административному регламенту

Журнал регистрации личного приема

№
п/п

Дата Ф а м и л и я , 
имя, отче-
ство заяви-
теля

Адрес, теле-
фон

Предмет об-
ращения

Р е з у л ьт а т 
обращения

Приложение 6
к Административному регламенту

Журнал 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги «Согласование

 переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» и актов 
ввода в эксплуатацию

рег.№
заявле-
ния

Д а т а 
п р е д -
с т а в -
л е н и я 
д о к у -
ментов

Ц е л ь 
о б р а -
щения*

Ф а м и -
л и я , 
имя, от-
чество 
з а я в и -
теля

К о н -
тактные 
данные

Ф . И . О 
с п е ц и -
алиста, 
приняв-
ш е г о 
д о к у -
менты

П о д -
пись

Испол-
нитель

Т е л е -
фон ис-
полни -
теля

1 2 3 4 5 6 7 8

											         
		 Примечание:

* Цель обращения:
- согласование  перепланировки;
- ввод в эксплуатацию после перепланировки;

Приложение 7
к Административному регламенту

Журнал 
учета разрешений на переустройство и (или) перепланировку

рег.
№
дела

Дата
пред-
с т а в -
ления 
д о к у -
м е н -
тов

Ф а -
м и -
л и я , 
и м я , 
отче-
ство
з а -
я в и -
теля

Адрес Н а и -
м е н о -
в а н и е 
п р о -
ектной 
органи-
зации

В и д 
п е р е -
плани-
р о в к и 
(пере-
устрой-
ства)

собств. 
аренда
с о ц -
найм

Решение Акт при-
емки

поло-
жит. / 
отказ

Да-
та

№ Да-
та

№

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Примечание:
Регистрационный номер дела формируется в сквозной нумерации Н/ГГГГ, 
где Н – порядковый номер с начала года, ГГГГ – номер года.

Приложение 8
к Административному регламенту

(Бланк администрации,
осуществляющей

согласование)

В связи с обращением _____________________________________________
                                               (Ф.И.О. физического лица, наименование
                                                                          юридического лица - заявителя)
                     переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести -------------------------------------   жилых
                                              (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _____________________________________________
                                             занимаемых (принадлежащих)
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______________________________________, 
на основании: ____________________________________________________
                                     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
                                                                     на переустраиваемое и (или)
_________________________________________________________________,
                                               перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято
решение:
1. Дать согласие на ______________________________________________
                                                     (переустройство, перепланировку,
                                                                переустройство и перепланировку -
                                                                           нужное указать)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом
(проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________
20_ г. по "__" _____________ 20_ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______
часов в _______________________ дни.
__________________________________________________________________

<*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ
определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,
осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и
режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении
излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)
перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом
(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________
__________________________________________________________________
                                           (указываются реквизиты нормативного
                                                              правового акта субъекта
__________________________________________________________________
           Российской Федерации или акта органа местного
             самоуправления, регламентирующего порядок)
_________________________________________________________________.
              проведения ремонтно-строительных работ
    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку
выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о
завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения
в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить
подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или)
Ф.И.О. должностного лица органа,
_________________________________________________________________.
осуществляющего согласование)

                                __________________________________
                                (подпись должностного лица органа,
                                              осуществляющего согласование)
                                                             М.П.
                                                             
Получил: "__" ______ 20_ г. ______________________ 
                             (подпись заявителя) 

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20_ г.
(заполняется в случае направления
               решения по почте)

                                       ___________________________
                                       (подпись должностного лица,
                                                      направившего решение
                                                      в адрес заявителя(ей))

Приложение 9
к Административному регламенту

(Бланк администрации,
осуществляющей

согласование)

Отказ
в согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________
                                                      (Ф.И.О. физического лица, наименование
                                                                        юридического лица - заявителя)
                     переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести -------------------------------------   жилых
                                                (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _____________________________________________
                                        занимаемых (принадлежащих)
______________________________________, 
                                          (ненужное зачеркнуть)
на основании: ____________________________________________________
                                        (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
                                                                      на переустраиваемое и (или)
_________________________________________________________________,
                                                        перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято
решение:
Отказать в согласовании ______________________________________________
                                                               (переустройство, перепланировку,
                                                               переустройство и перепланировку -
                                                                              нужное указать)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом
проектной документацией), 

на основании:_____________________________________________________

_
__________________________________________________________________
Сохранить жилое помещение  в перепланированном состоянии возможно 
на основании решения суда.
                             
____________________________________________________________________
                                                    (подпись должностного лица органа,
                                                                 осуществляющего согласование)
                                                                                                                         М.П.
                                                              

Получил: "__" ______ 20_ г. _______________________________________ 
(подпись получателя, в случае получения лично)

Приложение10
к Административному регламенту

	 в администрацию Бейского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вводе в эксплуатацию переустроенного

и (или) перепланированного жилого помещения

от_______________________________________________________________________	
	 (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, 

либо собственники __________________________________________________________
жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, 

если ни один из ___________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять 

их интересы)

Примечание:	 Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя, отчество,   рекви-
зиты    документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место 
жительства, номер телефона. Для представителя физического лица указываются: фами-
лия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к 
заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, 
адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномочен-
ного  представлять  интересы   юридического лица, с указанием реквизитов документа, 
удостоверяющего эти правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:________________________________________	
	                                    (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации)
_________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (ком-

ната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:___________________________________________	
	
Прошу разрешить ввод в эксплуатацию перестроенного и (или) перепланированного  

помещения. Строительно-ремонтные работы производились в соответствии с Решением 
администрации Бейского района                                                                                                        

от "___" _____________ 20___ года N ______________.

Проектная  документация  на  переустройство   и (или)  перепланировку разработана
________________________________________________________________________

(наименование организации, реквизиты)

Жилищно-эксплуатационная организация, обслуживающая жилое помещение
________________________________________________________________________

(наименование организации, реквизиты)
 

Приложение 11
к Административному регламенту

АКТ
приемочной комиссии о завершении переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения

с. Бея                                                                                              "___" __________ 20__ года

    Приемочная   комиссия,   назначенная    приказом   главы   администрации
________________________ Бейского района        от ____               N ________,
в составе:
председателя комиссии: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество, должность)

членов комиссии:
заявителя ________________________________________________________________,
                       (фамилия, имя, отчество)

представителя администрации района ________________________________________
_________________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество, должность)

представителя жилищно-эксплуатационной организации _________________________
_________________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество, должность)

представителя генерального проектировщика __________________________________
_________________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество, должность)

составила настоящий акт о нижеследующем:
    1. Собственником  (уполномоченным лицом)  предъявлено  к  приемке  жилое
помещение, расположенное по адресу: ________________________________________
_________________________________________________________________________

    2. Строительно-ремонтные работы производились в соответствии  с Решением
главы администрации _____________________________  Бейского района                                  от 

"____" _________________ 20___ года   N ____________.

    3. Проектная  документация  на  переустройство   и (или)  перепланировку
разработана ______________________________________________________________                        

(наименование организации, реквизиты)

    4. Выполненные ремонтно-строительные работы: __________________________.
                                   (соответствуют, не соответствуют проекту)
    5. Работы по переустройству и (или) перепланировке осуществлены в сроки:
    начало: _______________________________,
                    (число, месяц, год)
    окончание: ____________________________.
                    (число, месяц, год)
    6. Предъявленное  к  приемке  в эксплуатацию  помещение  имеет следующие
показатели:
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Этаж Н о м е р  
помеще-
ния 
(кварти-
ры) 

Н о м е р  
комнаты,
кухни и 
т.п.

Назначение
помещений:
жилая   
комната, 
кухня и  
т.п.

Общая
площадь 
квартиры

В том числе П е р е -
п л а н и -
р о в к а 
( п е р е у -
стройство)жилая подс об-

ная

    7. Заключение   приемочной   комиссии:  предъявленное  к  приемке  жилое
помещение:
_________________________________________________________________________                              

(наименование объекта, адрес)
принять в эксплуатацию.

Председатель комиссии: ___________________________________    ______________
                             (фамилия, имя, отчество)            (подпись)                члены комиссии:

заявитель ________________________________________________    ______________
                        (фамилия, имя, отчество)                 (подпись)                 представитель 

администрации района 
_______________________                                     ______________
                                    (фамилия, имя, отчество)      (подпись)

представитель жилищно-эксплуатационной организации _________________________
_________________________________________                     ______________
         (фамилия, имя, отчество)                                                         (подпись)

представитель генерального проектировщика __________________________________
_________________________________________                     ______________
         (фамилия, имя, отчество)                                                         (подпись)

Российской Федерации
Республика Хакасия

Администрация Бейского района
Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» августа 2020 г.   с. Бея   № 487

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Подготовка и выдача 
градостроительных планов земельных 
участков» 

В соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьей 14 Устава муниципального обра-
зования Бейский район, Администрация 
Бейского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый администра-
тивный регламент по предоставлению му-
ниципальной услуги «Подготовка и выда-
ча градостроительных планов земельных 
участков» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу постанов-
ление администрации Бейского района Ре-
спублики Хакасия от 17.03.2016 № 141 «Об 
утверждении административного регламен-
та по предоставлению муниципальной услу-
ги «Подготовка и выдача градостроитель-
ных планов земельных участков».

3. Управляющему делами администра-

ции Салчак Л.А. опубликовать настоящее 
постановление в газете «Саянская заря» и 
разместить на официальном сайте муници-
пального образования Бейский район.

4. Настоящее постановление вступает в 
силу с момента опубликования.

5. Контроль за исполнением настояще-
го постановления возложить на первого за-
местителя главы администрации Бейского 
района Богданова А.В.

И.Н. Стряпков,
Глава Бейского района                                          

Проект постановления подготовил:

И.С. Артемьева,
Главный специалист по
юридическим вопросам 

администрации Бейского района                                                  

Согласовано:

А.Ю. Протасова,
Начальник юридического 

отдела администрации                                                                          

В.А. Карчигашев,                                                                                                                               
Начальник отдела по вопросам ЖКХ

строительства, архитектуры, энергетики
транспорта и связи администрации                                                                                                                                    

                                                             
Н.В. Золотых,

И.о. управляющего делами 
администрации                                                                                       

Приложение к постановлению админи-
страции Бейского района 

Республики Хакасия

от «07» августа  2020 г. №  487

Административный регламент
по предоставлению муниципальной 

услуги «Подготовка и выдача
 градостроительных планов 

земельных участков»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги "Подго-
товка и выдача градостроительных планов 
земельных участков" (далее - Регламент) 
устанавливает порядок и стандарт предо-
ставления муниципальной услуги по подго-
товке и выдаче градостроительных планов 
земельных участков в целях обеспечения 
субъектов градостроительной деятельно-
сти информацией, необходимой для архи-
тектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в границах зе-
мельного участка (далее - муниципальная 
услуга), а также состав, последователь-
ность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах, порядок и 
формы контроля за исполнением Регламен-
та, досудебный (внесудебный) порядок об-
жалования заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункциональ-

ного центра, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников.

1.1.1. В случае, если земельный участок 
для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значе-
ния, объектов местного значения образу-
ется из земель и (или) земельных участков, 
которые находятся в государственной или 
муниципальной собственности и которые 
не обременены правами третьих лиц, за 
исключением сервитута, публичного сер-
витута, выдача градостроительного плана 
земельного участка допускается до обра-
зования такого земельного участка в соот-
ветствии с земельным законодательством 
на основании утвержденных проекта меже-
вания территории и (или) схемы располо-
жения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории.

1.2. Порядок информирования о муни-
ципальной услуге:

1.2.1 Сведения о местонахождении Ад-
министрации Бейского района Республики 
Хакасия (далее – Администрация): 655770, 
Республика Хакасия Бейский район с. Бея, 
Площадь Советов, 20.

График работы Администрации: поне-
дельник – пятница с 08 часов 00 минут ча-
сов до 17 часов 00 минут (обед с 12 часов 
00 минут до 13 часов 00 минут). Суббота, 
воскресенье, праздничные дни – выходные 
дни. 

Информацию о графике (режиме) рабо-
ты Администрации можно получить по теле-
фону: 3-15-46.

Для консультаций физических и юриди-
ческих лиц по вопросу выдачи разрешений 
на ввод объектов в эксплуатацию при осу-
ществлении строительства, реконструкции 
устанавливаются приёмные дни и часы: по-
недельник, среда с 10 часов 00 минут  до 17 

часов 00 минут; обед с 12 часов 00 минут  
до 13 часов 00 минут, в кабинете первого 
заместителя главы администрации (далее 
– первый заместитель главы), каб. 210, тел. 
3-15-62; начальник отдела ЖКХ, строитель-
ства, архитектуры, энергетики, транспорта и 
связи каб. 209, тел. 3-07-97; главный архи-
тектор администрации каб. 211.

Консультации физических и юридиче-
ских лиц по вопросу подготовки и выда-
чи градостроительных планов земельных 
участков проводят:

- первый заместитель главы админи-
страции;

- начальник отдела ЖКХ, строительства, 
архитектуры, энергетики, транспорта и свя-
зи;

- главный архитектор администрации. 
1.2.2. Для получения консультаций по 

процедуре предоставления муниципальной 
услуги заявители обращаются:

- лично (либо через доверенное лицо);
- по телефону;
- в письменном виде;
- по электронной почте: электронный 

адрес – mo-beya@yandex.ru
Письменные обращения могут быть 

адресованы на имя Главы Бейского района 
(далее глава администрации). Письменные 
обращения направляются почтой, либо сда-
ются Управляющему делами администра-
ции.

1.2.3. Основными требованиями к ин-
формированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой ин-
формации;

- чёткость в изложении информации;
- полнота информации;
- удобство и доступность получения ин-

формации;
- оперативность предоставления инфор-

мации.
1.2.4. Информирование заявителей ор-

ганизуется следующим образом:
- индивидуальное информирование; 
- публичное информирование; 
- в электронном виде.
1.2.5. Информирование производится в 

форме:
- устного информирования;
- письменного информирования;
- по электронной почте. 
1.2.6. Индивидуальное устное информи-

рование осуществляется главным архитек-
тором администрации при обращении за-
явителей за информацией лично на приёме 
или по телефону.

1.2.7. Индивидуальное письменное ин-
формирование при обращении заявителей 
в администрацию осуществляется путём на-
правления ответов почтовым отправлением.

Глава администрации определяет непо-
средственного исполнителя для подготовки 
ответа.

Ответ на обращение исполнителя пре-
доставляется в простой, чёткой и понятной 
форме с указанием фамилии и номера те-
лефона исполнителя.

Ответ на обращение заявителя направ-
ляется по почтовому адресу, указанному в 
обращении. 

Письменное обращение заявителей рас-
сматривается в течение 14 рабочих дней со 
дня их регистрации. 

1.2.8. Публичное письменное информи-
рование осуществляется путём публикации 
информационных материалов в средствах 
массовой информации (в газете «Саянская 
заря»).

1.2.9. На стендах с организационно-рас-
порядительной информацией размещается 
следующая обязательная информация:

- режим работы Администрации;
- номера кабинетов, где проводится 

приём и информирование заявителей, фа-
милии, имена, отчества и должности специ-
алистов, осуществляющих приём и инфор-
мирование заявителей;

- номера телефонов;
- перечень документов, которые должны 

быть предоставлены заявителями для вы-
полнения Администрацией муниципальной 
услуги. 

1.2.10. Обязанности должностных лиц 
при ответе на телефонные звонки, устные и 
письменные обращения заявителей. Требо-
вания к форме и характеру взаимодействия 
должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки со-
трудник, осуществляющий приём и инфор-
мирование, сняв трубку, должен назвать 
фамилию, имя, отчество, занимаемую 
должность. Во время разговора необходимо 
произносить слова чётко, избегать «парал-
лельных разговоров» с окружающими людь-
ми и не прерывать разговор по причине по-
ступления звонка на другой аппарат. В конце 
информирования специалист, осуществля-
ющий приём и информирование, должен 
кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые надо принять (кто именно, когда и 
что должен сделать);

- ответы на письменные обращения на-
правляются в письменном виде и должны 
содержать: ответы на поставленные вопро-
сы, фамилию и номер телефона исполните-
ля. Ответ подписывается первым замести-
телем главы администрации или главным 
архитектором администрации;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование (по телефону или лич-
но), должны корректно и внимательно от-
носиться к заявителям, не унижая их чести 
достоинства. Информирование должно про-
изводиться без больших пауз, лишних слов 
и эмоций;

- специалисты, осуществляющие приём 
и информирование, не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее 
за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях исполнения функции 
и влияющие прямо или косвенно на индиви-
дуальные решения.

Индивидуальное устное информирова-
ние каждого заявителя осуществляется не 
более 10 минут.

1.2.11. По обращениям, поступившим в 
письменной форме, ответ направляется в 
письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, или с согласия за-
явителя вручается под расписку о вручении.

По выбору заявителя информация 
предоставляется в форме электронных до-
кументов, подписанных усиленной квали-
фицированной электронной подписью, не-
зависимо от формы или способа обращения 
заявителя, за исключением случаев, если 
иной порядок предоставления такой инфор-
мации установлен федеральными законами 
или иными нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, регулирующими 
правоотношения в установленной сфере 
деятельности.

Ответ на обращение, поступившее в 
форме электронного документа, направля-
ется по адресу электронной почты, указан-
ному в обращении, в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квали-
фицированной электронной подписью, или 
с согласия заявителя вручается под распис-
ку о вручении.

1.2.12. В любое время с момента при-
ема заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги заявитель имеет право 
получать сведения о ходе исполнения му-
ниципальной услуги посредством почтовой 
и телефонной связи, а также в форме элек-
тронных документов, подписанных усилен-
ной квалифицированной электронной под-
писью. Информация о сроке завершения 
оформления документов и возможности их 
получения заявителю сообщается при пода-
че документов.

1.3. Получатели муниципальной услуги.
1.3.1. Получателями муниципальной ус-

луги являются физические и юридические 
лица, обратившиеся за получением муници-
пальной услуги по подготовке и выдаче гра-
достроительных планов земельных участ-
ков (далее по тексту – заявители).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной ус-
луги.

Муниципальная услуга «Подготовка и 
выдача градостроительных планов земель-
ных участков».

 2.2. Наименование органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

Органом местного самоуправления му-
ниципального образования Бейский район, 
предоставляющим муниципальную услугу, 
является Администрация.

Заявители вправе получить муници-
пальную услугу с использованием феде-
ральной государственной информационной 
системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»: www/
gosuslugi.ru.

 Заявители вправе получить муници-
пальную услугу через Государственное ав-
тономное учреждение Республики Хакасия 
«Многофункциональный центр организации 
централизованного предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (да-
лее - МФЦ) в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, заключенным между МФЦ 
и Администрацией с момента вступления в 
силу соглашения о взаимодействии. 

Информация о местонахождении, спра-
вочных телефонах и графиках работы фи-
лиалов МФЦ содержится на официальном 
сайте МФЦ: www.mfc-19.ru./.

2.3. Результат предоставления муници-
пальной услуги.

Результатом предоставления муници-
пальной услуги является:

-  выдача градостроительного плана зе-
мельного участка (Приложение 2); 

           - отказ в выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка.

           2.4 Срок предоставления муници-
пальной услуги.

Срок предоставления муниципальной 
услуги по подготовке градостроительных 
планов земельных участков составляет 14 
рабочих дней со дня регистрации заявления 
о подготовке градостроительных планов зе-
мельных участков. 

2.5 Правовые основания для предостав-
ления муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Феде-

рации;
- Земельный кодекс Российской Федера-

ции;
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- Градостроительный кодекс Российской 
Федерации;

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 
181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации";

- Федеральный закон от 25.06.2002 N 
73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 
131-ФЗ "Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Фе-
дерации";

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 
191-ФЗ "О введении в действие Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 
59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
149-ФЗ "Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 
152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 
221-ФЗ "О кадастровой деятельности";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 
210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-
ФЗ "Об электронной подписи";

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 
218-ФЗ "О государственной регистрации не-
движимости";

- Федеральный закон от 03.07.2016 N 
373-ФЗ "О внесении изменений в Градостро-
ительный кодекс Российской Федерации, от-
дельные законодательные акты Российской 
Федерации в части совершенствования 
регулирования подготовки, согласования и 
утверждения документации по планировке 
территории и обеспечения комплексного 
и устойчивого развития территорий и при-
знании утратившими силу отдельных поло-
жений законодательных актов Российской 
Федерации";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 13.02.2006 N 83 "Об 
утверждении Правил определения и предо-
ставления технических условий подключе-
ния объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспече-
ния и Правил подключения объекта капи-
тального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О 
видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за по-
лучением государственных и муниципаль-
ных услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об 
утверждении Правил использования уси-
ленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением го-
сударственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных 
услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 30.04.2014 N 403 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
жилищного строительства";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 26.03.2016 N 236 "О тре-
бованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных 
услуг";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 09.06.2016 N 516 "Об 
утверждении Правил осуществления взаи-
модействия в электронной форме граждан 
(физических лиц) и организаций с органами 
государственной власти, органами мест-
ного самоуправления, с организациями, 
осуществляющими в соответствии с феде-
ральными законами отдельные публичные 
полномочия";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 07.11.2016 N 1138 "Об 
исчерпывающих перечнях процедур в сфе-
ре строительства объектов водоснабжения 
и водоотведения и правилах ведения рее-
стров описаний процедур";

- Постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 27.12.2016 N 1504 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства объектов электросетевого 
хозяйства с уровнем напряжения ниже 35 
кВ и о Правилах ведения реестра описаний 
указанных процедур";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 28.03.2017 N 346 
"Об исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства объектов капитально-
го строительства нежилого назначения и о 
Правилах ведения реестра описаний проце-
дур, указанных в исчерпывающем перечне 
процедур в сфере строительства объектов 
капитального строительства нежилого на-
значения";

- Постановление Правительства Рос-
сийской Федерации от 17.04.2017 N 452 "Об 
исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства сетей теплоснабжения и о 
правилах внесения в него изменений и ве-
дения реестра описаний процедур, указан-

ных в исчерпывающем перечне процедур в 
сфере строительства сетей теплоснабже-
ния";

- Приказ Министерства строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства Россий-
ской Федерации от 25.04.2017 N 741/пр "Об 
утверждении формы градостроительного 
плана земельного участка и порядка ее за-
полнения";

- Закон Республики Хакасия от 
10.06.2019 N 36-ЗРХ "О дополнительных 
гарантиях права граждан на обращение в 
Республике Хакасия";

- Постановление Правительства Респу-
блики Хакасия от 30.01.2018 N 33 "О сро-
ке использования информации, указанной 
в градостроительном плане земельного 
участка

2.6. Исчерпывающий  перечень  доку-
ментов, необходимых  в  соответствии   с  
законодательными  и  иными   нормативны-
ми  правовыми  актами  для  предоставле-
ния  муниципальной  услуги.

2.6.1. К заявлению для предоставления 
муниципальной услуги о подготовке градо-
строительных планов земельных участков 
необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на 
земельный участок;

 2) копия межевого плана земельного 
участка с координатами;

3) план застройки земельного участка. 
2.7. Исчерпывающий перечень основа-

ний для отказа в приёме документов, не-
обходимых для предоставления муници-
пальной услуги, также для приостановления 
предоставления услуги.

В соответствии с законодательством 
Российской Федерации основания для отка-
за в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, от-
сутствуют.

Федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Республики Хакасия, 
муниципальными правовыми актами осно-
вания приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Решение об отказе в выдаче гра-
достроительного плана земельного участка 
принимается в следующих случаях:

- заявитель не является правообладате-
лем земельного участка, в отношении кото-
рого запрашивается муниципальная услуга 
(кроме случаев, предусмотренных ч. 1.1. ст. 
57.3 ГрК РФ)

- с заявлением о предоставлении му-
ниципальной услуги обратилось лицо, не 
уполномоченное на это правообладателем 
земельного участка в соответствии с дей-
ствующим законодательством. 

- отсутствие утвержденной документа-
ции по планировке территории, если в со-
ответствии с ГрК РФ размещение объекта 
капитального строительства не допускается 
при отсутствии такой документации (п.4 ст. 
57.3 Гр К РФ).

           2.9. Размер платы, взимаемой 
с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется 
бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о предоставле-
нии  муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной 
услуги.

Максимальный срок ожидания в очере-
ди при подаче запроса на предоставление 
муниципальной услуги и при получении  ре-
зультата предоставления муниципальной 
услуги составляет 30 мин.

2.11. Срок  регистрации  запроса  заяви-
теля  о  предоставлении  муниципальной  
услуги.

Все  заявления,  адресованные  в  адрес  
Администрации Бейского района,  полу-
ченные  посредством  почтовой  связи,  до-
ставленные  напрямую  представителями  
организаций  и  гражданами   или   иным  
способом,  подлежат  обязательной  реги-
страции  в день  их  поступления.  В  случае  
одновременного  поступления  большого  
количества  письменных  запросов  допуска-
ется  осуществлять  их  регистрацию  в  те-
чение  трех  последующих  дней   с  момента  
поступления.

2.12. Требования к помещениям, в кото-
рых предоставляются муниципальные услу-
ги к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной  
услуги, информационным стендам с образ-
цами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.12.1. Организация приёма заявителей 
осуществляется в Администрации в часы  
её работы в кабинетах, указанных в абз. 4 
пп. 1.2.1 настоящего Регламента, а также в 
Государственном автономном учреждении 
Республики Хакасия «Многофункциональ-
ный центр организации централизованного 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг»

2.12.2. В коридорах Администрации, на 

стенах, размещаются информационные 
стенды.

2.12.3. Для ожидания приёма заявите-
лям отводятся места, оборудованные сту-
льями.

2.12.4. Для ожидания заявителями при-
ема, заполнения необходимых для полу-
чения муниципальной услуги документов 
отводятся места, оборудованные стулья-
ми, столами (стойками), для возможности 
оформления документов с наличием писчей 
бумаги, ручек, бланков документов.

2.13. Показатели доступности и каче-
ства муниципальной услуги.

2.13.1. Доступность и качество муници-
пальной услуги оценивается по следующим 
критериям:

1)	 соотношение числа выданных гра-
достроительных планов земельных участ-
ков к общему числу рассмотренных заявле-
ний;

2)	 соотношение числа отказов в вы-
даче градостроительных планов земельных 
участков к общему числу рассмотренных за-
явлений;

3)	 общая площадь жилых помещений 
(квартир), количество жилых помещений 
(квартир), строительство которых предус-
мотрено в соответствии с выданными раз-
решениями на строительство;

4)	 доля решений, принятых в ре-
зультате оказания муниципальной услуги, 
признанных недействительными судом, в 
количестве таких решений, оспоренных в 
судебном порядке.

2.14. Иные требования, в том числе учи-
тывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде.

Заявители имеют возможность полу-
чения информации об особенностях полу-
чения муниципальной услуги, процедуре 
и сроках ее предоставления, образцах за-
просов, отправляемых в Администрацию 
по электронной почте, и особенностях по-
лучения заявителем подготовленной до-
кументной информации. Информация раз-
мещается в соответствующем разделе на 
официальном сайте муниципального обра-
зования Бейский район.

2.15. Предоставление муниципальной 
услуги инвалидам.

При предоставлении муниципальной ус-
луги инвалидам обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа 
к помещению, в котором предоставляется 
муниципальная услуга, а также для бес-
препятственного пользования транспортом, 
средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного пере-
движения по территории, на которой рас-
положено здание, входа в здание и выхода 
из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него перед входом в здание, в 
том числе с использованием кресла-коля-
ски;

- сопровождение инвалидов, имеющих 
стойкие нарушения функции зрения и само-
стоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудова-
ния и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного до-
ступа инвалидов к зданию и государствен-
ной услуге с учетом ограничения их жизне-
деятельности;

- дублирование необходимой для инва-
лидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосур-
допереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, определяемом Минтрудом России;

- оказание инвалидам помощи в преодо-
лении барьеров, мешающих получению ими 
государственной услуги наравне с другими 
лицами.

2.16. Особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной фор-
ме. 

2.16.1. Предоставление муниципальной 
услуги может осуществляться в электрон-
ной форме с использованием информаци-
онно-телекоммуникационных технологий 
при наличии необходимой инфраструктуры 
и технической возможности.

2.16.2. Предоставление муниципаль-
ной услуги в электронной форме может 
осуществляться на базе информационных 
систем органов государственной власти и 
органов местного самоуправления при на-
личии инфраструктуры, обеспечивающей 
их взаимодействие. Федеральной государ-
ственной информационной системой, обе-
спечивающей предоставление муниципаль-
ных услуг в электронной форме, является 
Единый портал (https://www.gosuslugi.ru), 
а также Региональный портал (https://19.
gosuslugi.ru).

Обеспечение информационного обме-
на с соответствующими информационны-
ми системами органов, предоставляющих 
государственные услуги, муниципальные 
услуги, осуществляется с использованием 

единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.16.3. Обращение за получением муни-
ципальной услуги и предоставление муни-
ципальной услуги могут осуществляться с 
использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в со-
ответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об элек-
тронной подписи" и Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

2.16.4. Запрос и иные документы, не-
обходимые для предоставления муници-
пальной услуги, подписанные простой элек-
тронной подписью и поданные заявителем 
с соблюдением требований части 2 статьи 
21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", признаются равно-
значными запросу и иным документам, под-
писанным собственноручной подписью и 
представленным на бумажных носителях.

2.16.5. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре по предоставлению государствен-
ных и муниципальных услуг на основании 
соглашений, заключаемых таким центром с 
органами государственной власти и местно-
го самоуправления. Предоставление муни-
ципальной услуги в многофункциональном 
центре осуществляется по принципу "одно-
го окна", в соответствии с которым предо-
ставление муниципальной услуги осущест-
вляется после однократного обращения 
заявителя с соответствующим запросом, а 
взаимодействие с органами, предоставляю-
щими услуги, осуществляется многофункци-
ональным центром без участия заявителя в 
соответствии с нормативными правовыми 
актами и соглашением о взаимодействии.

2.16.6. Муниципальная услуга может 
предоставляться в многофункциональном 
центре при однократном обращении заяви-
теля с комплексным запросом о предостав-
лении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг. В этом случае много-
функциональный центр для обеспечения 
получения заявителем государственных и 
(или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, действует в интере-
сах заявителя без доверенности и направ-
ляет в органы, предоставляющие государ-
ственные услуги, органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, заявления, подпи-
санные уполномоченным работником мно-
гофункционального центра и скрепленные 
печатью многофункционального центра, а 
также сведения, документы и (или) инфор-
мацию, необходимые для предоставления 
указанных в комплексном запросе государ-
ственных и (или) муниципальных услуг, с 
приложением заверенной многофункцио-
нальным центром копии комплексного за-
проса. При этом не требуются составление 
и подписание таких заявлений заявителем.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПО-
РЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОН-
НОЙ ФОРМЕ, А

ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕ-
НИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной 
услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги и при-
лагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов, принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги 
либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

3) выдача документов.
Указанные административные проце-

дуры осуществляются в пределах сроков, 
установленных настоящим Регламентом.

3.2. Прием и регистрация заявлений.
3.2.1. Главный архитектор в течение 

двух дней со дня получения заявления о 
подготовке и выдаче градостроительных 
планов на земельные участки (Приложение 
1):

- проводит проверку наличия докумен-
тов, необходимых для принятия решения о 
подготовке градостроительных планов зе-
мельных участков;

  - проводит проверку документов, не-
обходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги с разделе-
нием на документы и информацию, которые 
заявитель должен представить самостоя-
тельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной иници-
ативе, так как они подлежат представлению 
в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

- осуществляет подготовку проекта ре-
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шения о выдаче градостроительных планов 
земельных участков либо об отказе в выда-
че такового и направляет для подписания 
первому заместителю главы администра-
ции.

3.3. Главный архитектор в случае вы-
явления несоответствия представленных 
документов требованиям действующего 
законодательства или настоящего Админи-
стративного регламента вправе в письмен-
ной или устной форме предложить заяви-
телю устранить причины, препятствующие 
рассмотрению вопроса о подготовке градо-
строительных планов земельных участков.

3.4. Градостроительный план земель-
ного участка изготавливается в трёх экзем-
плярах, один из которых хранится в Адми-
нистрации,– второй и третий экземпляры 
выдаются заявителю

3.5. В случае отсутствия главного архи-
тектора администрации административные 
процедуры, предусмотренные в разделе III 
Регламента выполняет начальник отдела 
ЖКХ, строительства, архитектуры, энерге-
тики, транспорта и связи.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛ-
НЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛА-
МЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением 
последовательности действий, определён-
ных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, и 
принятием решений  осуществляется пер-
вым заместителем главы администрации 
Бейского района. 

4.2. Периодичность осуществления те-
кущего контроля — ежеквартально. Кон-
троль за полнотой и качеством исполнения 
муниципальной услуги включает в себя про-
ведение проверок, выявление и устранение 
нарушений порядка регистрации и рассмо-
трения заявлений и документов, принятие 
решений о выдаче застройщику разреше-
ния, подготовку ответов на обращения за-
явителей, содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) должностных лиц. 
По результатам проведённых проверок в 
случае выявления нарушений прав заявите-
лей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  
ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ  И  
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ)  ПО  ПРЕДО-
СТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

5.1. Случаи обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) уполно-
моченного органа, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

Заявитель вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения, принятые (осу-
ществляемые) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесу-
дебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, 
в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявле-
ния о предоставлении муниципальной услу-
ги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления му-
ниципальной услуги. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование зая-
вителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

3) требование у заявителя документов 
или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными право-
выми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предо-
ставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом, для предоставления муници-
пальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муници-
пальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми ак-
тами, в том числе настоящим Регламентом. 
В указанном случае досудебное (внесудеб-
ное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункци-
онального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуют-
ся, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или му-
ниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг";

6) затребование с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Республики Ха-
касия, муниципальными правовыми актами, 
в том числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра в 
исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока та-
ких исправлений. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи 
документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления 
муниципальной услуги, если основания при-
остановления не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми акта-
ми Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим 
Регламентом. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

10) требование у заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муни-
ципальных услуг". В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих му-
ниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".

5.2. Требования к содержанию и порядок 
подачи жалоб на решения и действия (без-
действие) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, многофункционального 
центра, а также их должностных лиц, муни-
ципальных служащих, работников

5.2.1. Жалоба подается в письменной 
форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в администрацию Бейского рай-
она Республики Хакасия, многофункцио-
нальный центр. 

Жалобы на решения и действия (без-
действие) должностных лиц администра-
ции Бейского района Республики Хакасия, 
ответственных за предоставление муници-
пальной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом, подаются в администрацию 
Бейского района Республики Хакасия. 

Жалобы на решения и действия (без-
действие) работника многофункциональ-
ного центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) много-

функционального центра подаются учре-
дителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия.

5.2.2. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц админи-
страции Бейского района Республики Ха-
касия, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с на-
стоящим Регламентом может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием официального 
сайта администрации Бейского района Ре-
спублики Хакасия в сети "Интернет", а также 
может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с исполь-
зованием сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра (www.
mfc-19.ru) в сети "Интернет", Единого пор-
тала или Регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме за-
явителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного ор-

гана, должностного лица уполномоченного 
органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руково-
дителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - 
при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наи-
менование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и 
действиях (бездействии) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченно-
го органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника 
многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заяви-
тель не согласен с решением и действием 
(бездействием) уполномоченного органа, 
должностного лица уполномоченного орга-
на либо муниципального служащего, много-
функционального центра, работника много-
функционального центра. Заявителем могут 
быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.2.4. В случае если жалоба подает-
ся через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может 
быть представлена:

1) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации до-
веренность, заверенная печатью заявителя 
и подписанная руководителем заявителя 
или уполномоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии 
с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без 
доверенности.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме 
осуществляется по месту приема заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги, в 
кабинетах и во время, установленные для 
приема заявлений о предоставлении муни-
ципальной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме 
на решения и действия (бездействие) ра-
ботника многофункционального центра в 
письменной форме осуществляются много-
функциональным центром по месту приема 
заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Прием жалоб в письменной форме на 
решения и действия (бездействие) много-
функционального центра осуществляется 
учредителем многофункционального цен-
тра, время приема жалоб совпадает со вре-
менем работы учредителя многофункцио-
нального центра.

Жалоба в письменной форме может 
быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном 
приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

5.2.6. В электронном виде жалоба может 
быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта администрации 
Бейского района Республики Хакасия (www.
http://beya19.ru) в сети "Интернет", офици-
ального сайта многофункционального цен-
тра (www.mfc-19.ru) в сети "Интернет";

2) Единого портала (за исключением жа-
лоб на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра и его работ-

ников) при наличии необходимой инфра-
структуры и технической возможности;

3) портала федеральной государствен-
ной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предостав-
лении государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими госу-
дарственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными 
и муниципальными служащими (далее - си-
стема досудебного обжалования) (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра и 
его работников), при наличии необходимой 
инфраструктуры и технической возможно-
сти.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном 
виде документы, указанные в пункте 5.2.4 
настоящего Регламента, могут быть пред-
ставлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид 
которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется.

5.2.8. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц админи-
страции Бейского района Республики Ха-
касия, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с 
настоящим Регламентом может быть по-
дана заявителем через многофункциональ-
ный центр. При поступлении такой жалобы 
многофункциональный центр обеспечивает 
ее передачу уполномоченным на ее рассмо-
трение в администрацию Бейского района 
Республики Хакасия не позднее следующе-
го рабочего дня со дня поступления жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется 
со дня регистрации жалобы в уполномочен-
ных на ее рассмотрение структурных под-
разделениях администрации Бейского рай-
она Республики Хакасия. 

5.3. Сроки рассмотрения жалоб
Жалоба, поступившая в уполномо-

ченные на ее рассмотрение структурное 
подразделение администрации Бейского 
района Республики Хакасия, многофункци-
ональный центр, учредителю многофунк-
ционального центра, должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым 
актом Республики Хакасия, подлежит реги-
страции не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем ее поступления.

Жалоба рассматривается структурным 
подразделением администрации Бейского 
района Республики Хакасия в течение пят-
надцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции.

Жалоба рассматривается многофунк-
циональным центром, учредителем много-
функционального центра, должностным 
лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия, в те-
чение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки 
рассмотрения жалобы не установлены мно-
гофункциональным центром, учредителем 
многофункционального центра, должност-
ным лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия.

В случае обжалования отказа долж-
ностных лиц администрации Бейского рай-
она Республики Хакасия, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги в 
соответствии с настоящим Регламентом, 
многофункционального центра в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок или 
в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения, принимаемые по резуль-
татам рассмотрения жалоб

5.4.1. По результатам рассмотрения жа-
лобы принимается одно из следующих ре-
шений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе 
в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Респу-
блики Хакасия, муниципальными правовы-
ми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказыва-
ется в случаях:

а) наличия вступившего в законную силу 
решения суда, арбитражного суда по жало-
бе о том же предмете и по тем же основа-
ниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия 
которого не подтверждены в порядке, уста-
новленном законодательством Российской 
Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принято-
го ранее в соответствии с требованиями на-
стоящего Регламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, 
действиях (бездействии), принятых (осу-
ществляемых) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, нарушений требований 
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нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Хакасия, муниципальных пра-
вовых актов.

5.4.2. Уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы структурные подразделения 
администрации Бейского района Республи-
ки Хакасия, многофункциональный центр, 
учредитель многофункционального центра, 
должностное лицо, уполномоченное норма-
тивным правовым актом Республики Хака-
сия, вправе оставить жалобу без ответа в 
следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо 
оскорбительных выражений, угроз жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, 
работника, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать 
какую-либо часть текста жалобы, фамилию, 
имя, отчество (при наличии) и (или) почто-
вый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4.3. Не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения по результатам 
рассмотрения жалобы, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы в письменной форме подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жало-
бы должностным лицом администрации 
Бейского района Республики Хакасия, уч-
редителя многофункционального центра, 
должностным лицом, уполномоченным нор-
мативным правовым актом Республики Ха-
касия, руководителем многофункциональ-
ного центра.

Ответ о результатах рассмотрения 
жалобы в форме электронного докумен-
та подписывается электронной подписью 
уполномоченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица и (или) уполномочен-
ных на рассмотрение жалобы администра-
ции Бейского района Республики Хакасия, 
многофункционального центра, учредителя 
многофункционального центра, вид которой 
установлен законодательством Российской 
Федерации.

5.4.4. В случае признания жалобы под-
лежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в пункте 5.4.3 настоящего Ре-
гламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, многофункцио-

нальным центром, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а так-
же приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходи-
мо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.4.5. В случае признания жалобы не 
подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, указанном в пункте 5.4.3 настояще-
го Регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения.

5.4.6. При удовлетворении жалобы 
должностные лица администрации Бейского 
района Республики Хакасия, ответственные 
за предоставление муниципальной услуги 
в соответствии с настоящим Регламентом, 
многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, должност-
ное лицо, уполномоченное нормативным 
правовым актом Республики Хакасия, при-
нимают исчерпывающие меры по устране-
нию выявленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее пяти рабочих 
дней со дня принятия решения, если иное 
не установлено законодательством Россий-
ской Федерации.

5.4.7. В ответе по результатам рассмо-
трения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, рассмотрев-
шего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) должностного лица, 
принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия реше-
ния, включая сведения о должностном лице, 
решение или действие (бездействие) кото-
рого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при нали-
чии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по 
жалобе;

5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обо-

снованной, сроки устранения выявленных 
нарушений, в том числе срок предоставле-
ния результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования 
принятого по жалобе решения (в судебном 
порядке или вышестоящему должностному 
лицу в порядке прямого подчинения)

Приложение 1
	 Главе Бейского района
	
	 От кого:  ООО «XXXXXX»ИНН 86XXXX

 ОГРН 105XXXX
	 (полное наименование, ИНН, ОГРН – для юридических лиц,    

____________________________________________________________
	 фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) – дляфизических лиц, 

_________________________________________________________________
	 для лиц, зарегистрированных в качестве индивидуального предпринимателя, 

______________________________________________________________
	 дополнительно указывается – ИНН, ОГРН)

	 Почтовый адрес: 655770, Республика Хакасия, Бейский район,
	 (почтовый индекс,

с. Бондарево, ул. Октябрьская, д. ХХ
	 адрес фактического местонахождения)

	 Конт. тел. 8923 ХХ ХХ ХХ
	 e-mail:Yunusova_ES@ugrangp.ru

Заявление*
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу подготовить и (или) утвердить градостроительный план земельного участ-
ка,________________________________________________________________________

                                                      (ненужное зачеркнуть)
имеющего адресные ориентиры: Республика Хакасия, Бейский район,

______________   с. Бондарево, ул. Новая, д. ХХ_____________________________                     
                      (субъект РФ, муниципальный район, населенный пункт, улица,

_________________________________________________________________________
местоположение земельного участка (для земельных участков, расположенных на тер-

ритории муниципального района)

с кадастровым номером: 19:06:ХХХХХХ:ХХ	                           площадью (га): 0,2
                  (указывается при наличии кадастрового номера земельного участка)

Договор аренды №63/13, 177/15	_____________________________________________
		  (наименование, дата и номер регистрации правоустанавливающего/

правоподтверждающего документа на земельный участок)

Под: строительство		                              объекта капитального строительства:
                       (Указывается код строительства: строительство, реконструкция)	

                                                    Индивидуальный жилой дом_________________________

_________________________________________________________________________
                           (Наименование объекта капитального строительства)

В границах земельного участка расположены следующие объекты капитального строи-
тельства: 

_________________________________________________________________________
(указать объекты капитального строительства (при их наличии)

и имеют следующие кадастровые номера:                                                                             

_________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)

Номерранее выданного градостроительного плана земельного участка: **
RU 19503000- ХХХ                                                                                                                  

Основание выдачи нового градостроительного плана земельного участка взамен ранее 
выданного:                                                                                                                                      

Утвержден:                                                                                                                                
(указать наименование правового акта – распоряжение\постановление, его номер и 

дату)

Прошу результат муниципальной услуги выдать следующим способом: __лично__
посредствам почтовой связи_________________________________________________
(указать способ выдачи результата муниципальной услуги - лично или посредством по-

чтовой связи, при этом необходимо указать полный почтовый адрес, в случае, если адрес 
получения отличен от почтового адреса, указанного в заявлении)

При этом прилагаю следующие документы:
Градостроительный план земельного участка                                                                      

Договор аренды 63/13, договор аренды 177/15                                                                    

Даю согласие на обработку персональных данных:
1) цель обработки персональных данных – получение муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка»;
2) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие Заявителя/

представителя Заявителя:
- запрос кадастрового паспорта здания, строения, сооружения                                        
- запрос выписки из ЕГРП (содержащий общедоступные сведения о зарегистрирован-

ных правах  на объект недвижимости)                                                                                         
- запрос сведений из ЕГРЮЛ, в том числе расширенный                                                    
- запрос сведений из ЕГРИП, в том числе расширенный                                                     
- запрос кадастрового паспорта объекта недвижимости                                                       
- запрос выписки из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него 

объекты недвижимости                                                                                                                  
- запрос выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества                                   
- запрос кадастровой выписки об объекте недвижимости                                                   
- запрос сведений о расположенных в границах земельного участка объектах культур-

ного наследия                                                                                                                                 
3) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается со-

гласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных дан-
ных – формирование межведомственных запросов и обработка полученных документов 
или сведений, содержащихся в них;

Достоверность сообщенных сведений подтверждаю.

«____» _____________  20____             __________       __________________________
                                              (Дата)             (Подпись)        Ф.И.О. (последнее при наличии)

*-заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от юридического 
лица оформляется на официальном бланке юридического лица.

** - в случае разработки, утверждения нового градостроительного плана земельного 
участка и признании 

Утратив
Приложение 2

Утверждена
приказом Министерства строительства
  и жилищно-коммунального хозяйства

  Российской Федерации
   от 6 июня 2016 г. N 400/пр

ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

_________________________________________________________________________

Градостроительный план земельного участка
N

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
_________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________   
(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной

  власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
       или органа местного самоуправления о подготовке документации
            по планировке территории, либо реквизиты обращения
      и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения
           и наименование заявителя - юридического лица о выдаче
               градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка
_________________________________________________________________________                                                                 

(субъект Российской Федерации)
_________________________________________________________________________
                 (муниципальный район или городской округ)
_________________________________________________________________________.
                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка _____________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка _________________________
_________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ________________________________________________

Описание допустимого местоположения объекта капитального  строительства  на
земельном участке _________________________________________________________

План подготовлен __________________________________________________________
                                       (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование
                                органа или организации)

М.П. __________ __________________/________________________________/
       (дата)       (подпись)           (расшифровка подписи)

Представлен <1> __________________________________________________________.
                    (наименование уполномоченного федерального органа
                    исполнительной власти, или органа исполнительной
                     власти субъекта Российской Федерации, или органа
                                 местного самоуправления)
______________
   (дата)
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1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

____________________ (масштаб)
    Градостроительный   план   земельного   участка   создается  на  основе
материалов   картографических   работ,   выполненных   в   соответствии   с
требованиями федерального законодательства <2>, <3>

____________________ (масштаб)
    Градостроительный   план   земельного   участка,  предназначенного  для
строительства,   реконструкции   линейного  объекта  и  подготавливаемый  в
случаях,  предусмотренных  частью  4  статьи  4  Федерального  закона от 29
декабря  2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса
Российской  Федерации"  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,
2005, N 1, ст. 17; N 30, ст. 3122; 2006, N 1, ст. 17; N 27, ст. 2881; N 52,
ст. 5498; 2007, N 21, ст. 2455; N 49, ст. 6071; N 50, ст. 6237; 2008, N 20,
ст.  2251;  N  30,  ст.  3604; 2009, N 1, ст. 19; N 11, ст. 1261; N 19, ст.
2283; N 29, ст. 3611; N 48, ст. 5723; N 52, ст. 6419, 6427; 2010, N 31, ст.
4209; N 40, ст. 4969; N 52, ст. 6993; 2011, N 13, ст. 1688; N 30, ст. 4563,
4594;  2012,  N  26,  ст. 3446; N 27, ст. 3587; N 53, ст. 7614, 7615; 2013,
N 14, ст. 1651; N 23, ст. 2866; N 30, ст. 4072; N 52, ст. 6976; 2014, 3 26,
ст.  3377;  2015,  N  1,  ст. 9, 38, 52, 72; N 9, ст. 1195; N 10, ст. 1418;
N  17,  ст.  2477, N 27, ст. 3951; N 29, ст. 4347, ст. 4376; 2016, N 1, ст.
22),  создается  на  основании  картографического материала, выполненного в
масштабе:  1:50  000,  1:100  000,  1:200  000,  1:500  000. При подготовке
картографического   материала   необходимо  руководствоваться  требованиями
федерального/регионального законодательства <4>

    Площадь земельного участка ___________________ кв. м. <2>, <3>, <4>

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:
-  схема  расположения  земельного участка в окружении смежно расположенных
земельных участков (ситуационный план) <2>, <4>;
-  границы  земельного  участка  с координатами характерных точек <2>, <3>,
<4>;
- красные линии <2>, <3>, <4>;
-   обозначение   и   экспликация   существующих   (на   дату  формирования
градостроительного  плана)  объектов  капитального  строительства, объектов
незавершенного строительства и их кадастровые (иные) номера по порядку <2>,
<4>;
- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест
допустимого  размещения  объекта  капитального  строительства, за пределами
которых запрещено строительство <2>, <4>;
-  границы  зон планируемого размещения объектов капитального строительства
для государственных или муниципальных нужд (при наличии);
- места допустимого размещения объекта капитального строительства <2>, <4>;
-  границы  зон  с  особыми  условиями использования территории (зон охраны
объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные
зоны),  а также графическая информация об иных ограничениях в использовании
земельного участка (при наличии) <2>, <3>, <4>;
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии) <2>, <3>, <4>;
-  точки подключения (технологического присоединения) объектов капитального
строительства  к  сетям инженерно-технического  обеспечения, за исключением
сетей   электроснабжения   (при   наличии  возможности  их  отображения  на
ситуационном плане) <6>;
- условные обозначения отображаемой информации;

Чертеж   градостроительного   плана   земельного   участка   разработан  на
топографической основе в масштабе (1:_________), выполненной _____________.
                                                                (дата)

__________________________________________________________________________
                   (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан
__________________________________________________________________________
                     (дата, наименование организации)

2.  Информация  о  градостроительном  регламенте  <2>  либо  требованиях  к
назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства <1>,
<3>, <4>, <5>
__________________________________________________________________________
      (наименование представительного органа местного самоуправления,
    реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки,
  информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
   разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев
           предоставления земельного участка для государственных
                          или муниципальных нужд)

2.1.  Информация о видах разрешенного использовании земельного участка <2>,
<3>, <4>

основные виды разрешенного использования земельного участка:
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________.

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта  капитального
строительства   на   указанном   земельном   участке.  Назначение   объекта
капитального строительства <2>

    Назначение объекта капитального строительства

    N __________________, ________________________________________________.
      (согласно чертежу)   (назначение объекта капитального строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и  (или)  максимальные)  размеры  земельного
участка и предельные параметры  разрешенного  строительства,  реконструкции
объекта капитального строительства, включая площадь <2>

К а д а -
с т р о -
в ы й 
номер 
з е -
м ел ь -
н о г о 
участ-
ка

Дли-
н а 
(м)

Ши-
р и -
н а 
(м)

З о н ы 
с осо-
б ы м и 
у с л о -
в и я м и 
исполь-
зования 
те р р и -
т о р и й 
(кв. м)

З о н ы 
д е й -
с т в и я 
п у -
б л и ч -
н ы х 
серви-
т у т о в 
(кв. м)

П л о -
щ а д ь 
з е -
мель-
н о г о 
участ-
ка (кв. 
м)

Номер объ-
екта капи-
т а л ь н о г о 
строительства 
согласно чер-
тежу градо-
строительного 
плана земель-
ного участка

Размер (м) П л о -
щ а д ь 
з а -
строй-
ки зе-
м ел ь -
н о г о 
участ-
ка (кв. 
м)

макс. мин.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

2.2.2.  Предельное  количество этажей _______ или предельная высота зданий,
строений, сооружений ____ м. <2>
2.2.3.  Максимальный  процент застройки в границах земельного участка ____%
<2>.
2.2.4.  Иные  показатели  (максимальная плотность, максимальный коэффициент
застройки) <2>:
_________________________________________________________________________

2.3.  Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального
строительства на указанном земельном участке <3>, <4>, <5>

    Назначение объекта капитального строительства

    N __________________, ________________________________________________.
      (согласно чертежу)   (назначение объекта капитального строительства)

    Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных
участков:

Номер участка 
согласно черте-
жу градострои-
тельного плана

Д л и н а 
(м)

Ш и р и н а 
(м)

П л о щ а д ь 
(кв. м)

Зоны с особы-
ми условиями 
использования 
территорий (кв. 
м)

Зоны дей-
ствия пу-
б л и ч н ы х 
сервитутов 
(кв. м)

1 2 3 4 5 6

3.  Информация  о  расположенных  в  границах  земельного  участка объектах
капитального  строительства  и объектах культурного наследия <1>, <2>, <3>,
<4>

3.1. Объекты капитального строительства

N _________________________, _____________________________________________,
      (согласно чертежу            (назначение объекта капитального
  градостроительного плана)                 строительства)

           инвентаризационный или кадастровый номер ______________________,
           технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен ________
                                                                                                                      (дата)
_________________________________________________________________________
  (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета
       объектов недвижимости или государственного технического учета
     и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.   Объекты,   включенные   в  единый  государственный  реестр  объектов
культурного  наследия  (памятников  истории  и культуры) народов Российской
Федерации

N _________________________, _____________________________________________,
      (согласно чертежу        (назначение объекта культурного наследия)
  градостроительного плана)

_________________________________________________________________________,
      (наименование органа государственной власти, принявшего решение
      о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр,
                         реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре ___________ от ____________________________
                                                          (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>
_________________________________________________________________________.
      (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность
                       или невозможность разделения)

5.   Информация   о   технических  условиях  подключения  (технологического
присоединения)     объектов     капитального    строительства    к    сетям
инженерно-технического обеспечения <7>
_________________________________________________________________________
    (наименование организации, выдавшей технические условия, реквизиты документа, 

содержащего в соответствии с частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации информацию  о технических условиях подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения)

6. Информация о  наличии  границ  зоны  планируемого  размещения  объектов
капитального строительства для государственных или муниципальных нужд (при
наличии)
_________________________________________________________________________

7. Иная информация (при наличии)
_________________________________________________________________________

<1> Заполняется в случае, если градостроительный план земельного участка утвержда-
ется в составе проекта межевания территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного ре-
гламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не 
устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не 
распространяется.

<5> Заполняется если соответствующие параметры установлены градостроительным 
регламентом либо нормативными правовыми актами, регулирующими использования зе-
мельных участков, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются или 
на которые градостроительные регламенты не распространяются.

<6> Указываются точки подключения, содержащиеся в технических условиях, выдан-
ных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспе-
чения.

<7> Документ, содержащий информацию о технических условиях подключения (техно-
логического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-тех-
нического обеспечения, является приложением к градостроительному плану земельного 
участка.
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Российской Федерации
Республика Хакасия

Администрация Бейского района
Республики Хакасия

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «07» августа 2020 г.           с. Бея               № 489

Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных 
конструкций»

В соответствии с Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных ус-
луг», руководствуясь статьей 14 Устава муниципаль-
ного образования Бейский район, Администрация 
Бейского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку рекламных кон-
струкций» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу постановление ад-
министрации Бейского района Республики Хакасия от 
25.06.2012 № 433 «Об утверждении административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на установку рекламных 
конструкций».

3. Управляющему делами администрации Сал-
чак Л.А. опубликовать настоящее постановление в га-
зете «Саянская заря» и разместить на официальном 

сайте муниципального образования Бейский район.
4. Настоящее постановление вступает в силу с 

момента опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего поста-

новления возложить на первого заместителя главы 
администрации Бейского района Богданова А.В.

И.Н. Стряпков,
Глава Бейского района                                          

Проект постановления подготовил:

И.С. Артемьева,
Главный специалист по
юридическим вопросам 

администрации Бейского района                                                  

Согласовано:

А.Ю. Протасова,
Начальник юридического 

отдела администрации                                                                          

В.А. Карчигашев,                                                                                                                               
Начальник отдела по вопросам ЖКХ

строительства, архитектуры, энергетики
транспорта и связи администрации                                                                                                                                    

                                                             
Н.В. Золотых,

И.о. управляющего делами 
администрации                                                                                       

Приложение к постановлению администрации 
Бейского района

 Республики Хакасия

 от «07» августа  2020 г. №  489

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных 
конструкций»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций» (далее – адми-
нистративный регламент), разработан в целях повы-
шения качества предоставления и доступности муни-
ципальной услуги, создания комфортных условий для 
получателей муниципальной услуги «Выдача разре-
шений на установку рекламных конструкций» (далее 
– муниципальная услуга) и определяет сроки, после-
довательность действий (административные проце-
дуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Порядок информирования о муниципальной 
услуге:

1.2.1 Сведения о местонахождении Админи-
страции Бейского района Республики Хакасия (да-
лее – Администрация): 655770, Республика Хакасия 
Бейский район с. Бея, Площадь Советов, 20.

График работы Администрации: понедельник – 
пятница с 08 часов 00 минут часов до 17 часов 00 
минут (обед с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 ми-
нут). Суббота, воскресенье, праздничные дни – вы-
ходные дни. 

Информацию о графике (режиме) работы Адми-
нистрации можно получить по телефону: 3-15-46.

Для консультаций физических и юридических 
лиц по вопросу выдачи разрешений на установку 
рекламных конструкций устанавливаются приёмные 
дни и часы: понедельник, среда с 10 часов 00 минут  
до 17 часов 00 минут; обед с 12 часов 00 минут  до 
13 часов 00 минут, в кабинете первого заместителя 
главы администрации (далее – первый заместитель 
главы), каб. 210, тел. 3-15-62; начальник отдела ЖКХ, 
строительства, архитектуры, энергетики, транспорта 
и связи каб. 209, тел. 3-07-97; главный архитектор ад-
министрации каб. 211.

Консультации физических и юридических лиц по 
вопросу выдачи разрешений на установку рекламных 
конструкций проводят:

- первый заместитель главы администрации;
- начальник отдела ЖКХ, строительства, архитек-

туры, энергетики, транспорта и связи;
- главный архитектор администрации. 
1.2.2. Для получения консультаций по процедуре 

предоставления муниципальной услуги заявители об-
ращаются:

- лично (либо через доверенное лицо);
- по телефону;
- в письменном виде;
- по электронной почте: электронный адрес – mo-

beya@yandex.ru
Письменные обращения могут быть адресованы 

на имя Главы Бейского района (далее глава адми-
нистрации). Письменные обращения направляются 
почтой, либо сдаются Управляющему делами адми-
нистрации.

1.2.3. Основными требованиями к информирова-
нию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;
- чёткость в изложении информации;
- полнота информации;
- удобство и доступность получения информа-

ции;
- оперативность предоставления информации.
1.2.4. Информирование заявителей организуется 

следующим образом:
- индивидуальное информирование; 
- публичное информирование; 
- в электронном виде.
1.2.5. Информирование производится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования;
- по электронной почте. 
1.2.6. Индивидуальное устное информирование 

осуществляется главным архитектором администра-
ции при обращении заявителей за информацией лич-
но на приёме или по телефону.

1.2.7. Индивидуальное письменное информиро-
вание при обращении заявителей в администрацию 
осуществляется путём направления ответов почто-
вым отправлением.

Глава администрации определяет непосред-
ственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение исполнителя предоставля-
ется в простой, чёткой и понятной форме с указанием 
фамилии и номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение заявителя направляется по 
почтовому адресу, указанному в обращении. 

Письменное обращение заявителей рассматри-
вается в течение 30 дней со дня их регистрации. 

Если для рассмотрения обращения необходимо 
проведение выездной проверки, истребование до-
полнительных материалов либо принятие иных мер, 
указанный срок может быть продлён главой админи-
страции. Максимальный срок, на который может быть 

продлено рассмотрение обращения гражданина, со-
ставляет не более 30 дней.

1.2.8. Публичное письменное информирование 
осуществляется путём публикации информационных 
материалов в средствах массовой информации (в га-
зете «Саянская заря»).

1.2.9. На стендах с организационно-распоряди-
тельной информацией размещается следующая обя-
зательная информация:

- режим работы Администрации;
- номера кабинетов, где проводится приём и 

информирование заявителей, фамилии, имена, от-
чества и должности специалистов, осуществляющих 
приём и информирование заявителей;

- номера телефонов;
- перечень документов, которые должны быть 

предоставлены заявителями для выполнения Адми-
нистрацией муниципальной услуги. 

1.2.10. Обязанности должностных лиц при ответе 
на телефонные звонки, устные и письменные обра-
щения заявителей. Требования к форме и характеру 
взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки сотрудник, 
осуществляющий приём и информирование, сняв 
трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, 
занимаемую должность. Во время разговора необ-
ходимо произносить слова чётко, избегать «парал-
лельных разговоров» с окружающими людьми и не 
прерывать разговор по причине поступления звонка 
на другой аппарат. В конце информирования специ-
алист, осуществляющий приём и информирование, 
должен кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые надо принять (кто именно, когда и что дол-
жен сделать);

- ответы на письменные обращения направляют-
ся в письменном виде и должны содержать: ответы 
на поставленные вопросы, фамилию и номер теле-
фона исполнителя. Ответ подписывается первым за-
местителем главы администрации или главным архи-
тектором администрации;

- специалисты, осуществляющие приём и ин-
формирование (по телефону или лично), должны 
корректно и внимательно относиться к заявителям, 
не унижая их чести достоинства. Информирование 
должно производиться без больших пауз, лишних 
слов и эмоций;

- специалисты, осуществляющие приём и ин-
формирование, не вправе осуществлять консульти-
рование заявителей, выходящее за рамки инфор-
мирования о стандартных процедурах и условиях 
исполнения функции и влияющие прямо или косвен-
но на индивидуальные решения.

Индивидуальное устное информирование каждо-
го заявителя осуществляется не более 10 минут.

1.2.11. По обращениям, поступившим в письмен-
ной форме, ответ направляется в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в обращении, или 
с согласия заявителя вручается под расписку о вру-
чении.

По выбору заявителя информация предоставля-
ется в форме электронных документов, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью, независимо от формы или способа обращения 
заявителя, за исключением случаев, если иной поря-
док предоставления такой информации установлен 
федеральными законами или иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, регули-
рующими правоотношения в установленной сфере 
деятельности.

Ответ на обращение, поступившее в форме 
электронного документа, направляется по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, в фор-
ме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью, или с со-
гласия заявителя вручается под расписку о вручении.

1.2.12. В любое время с момента приема заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги заяви-
тель имеет право получать сведения о ходе испол-
нения муниципальной услуги посредством почтовой 
и телефонной связи, а также в форме электронных 
документов, подписанных усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью. Информация о сроке 
завершения оформления документов и возможности 
их получения заявителю сообщается при подаче до-
кументов.

1.3. Получатели муниципальной услуги.
1.3.1. Получателями муниципальной услуги явля-

ются физические и юридические лица, обратившиеся 
за получением муниципальной услуги по выдаче раз-
решений на установку рекламных конструкций (далее 
по тексту – заявители).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций».
2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу.
Органом местного самоуправления муниципаль-

ного образования Бейский район, предоставляющим 
муниципальную услугу, является Администрация.

Заявители вправе получить муниципальную ус-
лугу с использованием федеральной государствен-
ной информационной системы «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)»: 
www/gosuslugi.ru.

 Заявители вправе получить муниципальную ус-
лугу через Государственное автономное учреждение 
Республики Хакасия «Многофункциональный центр 
организации централизованного предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее 
- МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии, заключенным между МФЦ и Администрацией 
с момента вступления в силу соглашения о взаимо-
действии. 

Информация о местонахождении, справочных 
телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содер-
жится на официальном сайте МФЦ: www.mfc-19.ru./.

2.3. Результат предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом предоставления муниципальной ус-
луги является:

- выдача разрешения на установку рекламной 
конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку ре-
кламной конструкции с указанием причин такого от-
каза.

2.4. Срок предоставления муниципальной услу-
ги.

Срок предоставления муниципальной услуги по 
выдаче разрешения на установку рекламных кон-
струкций составляет 2 месяца со дня приема необхо-
димых документов от заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется в соответствии со следующими нормативны-
ми правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Феде-

рации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях;
- Федеральный закон от 08 ноября 2007 г. № 

257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации»;

- Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 
38-ФЗ «О рекламе»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О 
социальной защите инвалидов в Российской Федера-
ции";

- Федеральный закон от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О 
введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об 
информации, информационных технологиях и о за-
щите информации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О 
персональных данных";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О 
кадастровой деятельности";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об 
электронной подписи";

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О 
государственной регистрации недвижимости";

- Федеральный закон от 03.07.2016 N 373-ФЗ "О 
внесении изменений в Градостроительный кодекс 
Российской Федерации, отдельные законодательные 
акты Российской Федерации в части совершенство-
вания регулирования подготовки, согласования и ут-
верждения документации по планировке территории 
и обеспечения комплексного и устойчивого развития 
территорий и признании утратившими силу отдель-
ных положений законодательных актов Российской 
Федерации";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 13.02.2006 N 83 "Об утверждении Правил 
определения и предоставления технических условий 
подключения объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения и Пра-
вил подключения объекта капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муници-
пальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Пра-
вил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесе-
нии изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 30.04.2014 N 403 "Об исчерпывающем пе-
речне процедур в сфере жилищного строительства";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 26.03.2016 N 236 "О требованиях к предо-
ставлению в электронной форме государственных и 
муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 09.06.2016 N 516 "Об утверждении Пра-
вил осуществления взаимодействия в электронной 
форме граждан (физических лиц) и организаций с ор-
ганами государственной власти, органами местного 
самоуправления, с организациями, осуществляющи-
ми в соответствии с федеральными законами отдель-
ные публичные полномочия";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 07.11.2016 N 1138 "Об исчерпывающих 
перечнях процедур в сфере строительства объектов 
водоснабжения и водоотведения и правилах ведения 
реестров описаний процедур";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 27.12.2016 N 1504 "Об исчерпывающем 
перечне процедур в сфере строительства объектов 
электросетевого хозяйства с уровнем напряжения 
ниже 35 кВ и о Правилах ведения реестра описаний 
указанных процедур";

- Постановление Правительства Российской Фе-
дерации от 28.03.2017 N 346 "Об исчерпывающем 
перечне процедур в сфере строительства объектов 
капитального строительства нежилого назначения и 
о Правилах ведения реестра описаний процедур, ука-
занных в исчерпывающем перечне процедур в сфере 
строительства объектов капитального строительства 
нежилого назначения";

- Постановление Правительства Российской Фе-

дерации от 17.04.2017 N 452 "Об исчерпывающем пе-
речне процедур в сфере строительства сетей тепло-
снабжения и о правилах внесения в него изменений 
и ведения реестра описаний процедур, указанных в 
исчерпывающем перечне процедур в сфере строи-
тельства сетей теплоснабжения";

- Постановление Госстандарта РФ от 22.04.2003 
№ 124-ст «ГОСТ Р 52044-2003. Государственный 
стандарт Российской Федерации «Наружная реклама 
на автомобильных дорогах и территориях городских и 
сельских поселений. Общие технические требования 
к средствам наружной рекламы. Правила размеще-
ния»;

- Закон Республики Хакасия от 10.06.2019 N 36-
ЗРХ "О дополнительных гарантиях права граждан на 
обращение в Республике Хакасия";

- Постановление Правительства Республики 
Хакасия от 30.01.2018 N 33 "О сроке использования 
информации, указанной в градостроительном плане 
земельного участка

2.6. Исчерпывающий  перечень  документов, не-
обходимых  в  соответствии   с  законодательными  
и  иными   нормативными  правовыми  актами  для  
предоставления  муниципальной  услуги.

Для предоставления муниципальной услуги не-
обходимы следующие документы:

- заявление для получения разрешения на уста-
новку рекламных конструкций (Приложение 2);

- правоустанавливающие документы на земель-
ный участок;

     - согласие собственника земельного участка, 
здания или иного недвижимого имущества, к кото-
рому присоединяется рекламная конструкция, либо 
лица, уполномоченного собственником такого иму-
щества, в том числе арендатора;

     - выписка из Единого государственного рее-
стра прав собственности на землю и на недвижимое 
имущество (предоставляется заявителем по жела-
нию).

Для получения муниципальной услуги заинте-
ресованные лица представляют документы лично 
главному архитектору администрации, почтовым от-
правлением в адрес, указанный в пункте 1.3.2 Адми-
нистративного регламента, а также по электронной 
почте.

Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

- представления документов и информации, 
которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, предостав-
ляющих государственную услугу, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для от-
каза в приёме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, также для приоста-
новления предоставления услуги.

В соответствии с законодательством Российской 
Федерации основания для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, отсутствуют.

Федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Хака-
сия, муниципальными правовыми актами основания 
приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены.

2.8. Перечень оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 
2.6. настоящего административного регламента, или 
предоставление документов не в полном объеме;

- несоответствие проекта рекламной конструкции 
и ее территориального размещения требованиям тех-
нического регламента;

- несоответствие испрашиваемого заявителем 
места установки рекламной конструкции в заявлен-
ном месте схеме территориального планирования 
или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по 
безопасности движения транспорта;

- нарушения внешнего архитектурного облика 
сложившейся застройки населённого пункта;

- нарушение требований законодательства Рос-
сийской Федерации об объектах культурного насле-
дия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частя-
ми 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 
марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бес-
платно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении  муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса на предоставление муниципальной 
услуги и при получении  результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  
предоставлении  муниципальной  услуги.

Все  заявления,  адресованные  в  адрес  Админи-
страции Бейского района,  полученные  посредством  
почтовой  связи,  доставленные  напрямую  предста-
вителями  организаций  и  гражданами   или   иным  
способом,  подлежат  обязательной  регистрации  в 
день  их  поступления.  В  случае  одновременного  
поступления  большого  количества  письменных  за-
просов  допускается  осуществлять  их  регистрацию  
в  течение  трех  последующих  дней   с  момента  
поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых пре-
доставляются муниципальные услуги к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предостав-
лении муниципальной  услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем до-
кументов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.12.1. Организация приёма заявителей осу-
ществляется в администрации в часы  её работы в 
кабинетах, указанных в абз. 4 пп. 1.2.1 настоящего 
Регламента.

2.12.2. В коридорах Администрации, на стенах, 
размещаются информационные стенды.

2.12.3. Для ожидания приёма заявителям отво-
дятся места, оборудованные стульями.
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2.12.4. Для ожидания заявителями приема, за-
полнения необходимых для получения муниципаль-
ной услуги документов отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками), для возможности 
оформления документов с наличием писчей бумаги, 
ручек, бланков документов.

  2.13. Показатели доступности и качества муни-
ципальных услуг.

  Качественной предоставляемая муниципальная 
услуга признается при предоставлении услуги в сро-
ки, определенные п. 2.4. настоящего административ-
ного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны 
потребителей на нарушение требований стандарта 
предоставления муниципальной услуги.

 2.13.1. Среднее число обращений представите-
лей бизнес-сообщества в орган местного самоуправ-
ления для получения одной муниципальной услуги, 
связанной со сферой предпринимательской деятель-
ности, не должно превышать двух раз.

(пункт 2.13.1. введен Положением администра-
ции Бейского района от 20.03.2014г. №223)

         2.14. Иные требования, в том числе учитыва-
ющие особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронном виде.

Заявители имеют возможность получения ин-
формации об особенностях получения муниципаль-
ной услуги, процедуре и сроках ее предоставления, 
образцах запросов, отправляемых в Администрацию 
по электронной почте, и особенностях получения за-
явителем подготовленной документной информации. 
Информация размещается в соответствующем разде-
ле на официальном сайте муниципального образова-
ния Бейский район.

2.15. Предоставление муниципальной услуги ин-
валидам.

При предоставлении муниципальной услуги ин-
валидам обеспечиваются:

- условия беспрепятственного доступа к поме-
щению, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения 
по территории, на которой расположено здание, вхо-
да в здание и выхода из него, посадки в транспортное 
средство и высадки из него перед входом в здание, в 
том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие 
нарушения функции зрения и самостоятельного пере-
движения;

- надлежащее размещение оборудования и но-
сителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и 
государственной услуге с учетом ограничения их жиз-
недеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов зву-
ковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шриф-
том Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопере-
водчика;

- допуск собаки-проводника при наличии доку-
мента, подтверждающего ее специальное обучение и 
выдаваемого по форме и в порядке, определяемом 
Минтрудом России;

- оказание инвалидам помощи в преодолении ба-
рьеров, мешающих получению ими государственной 
услуги наравне с другими лицами.

2.16. Особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональных центрах и осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме. 

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги 
может осуществляться в электронной форме с ис-
пользованием информационно-телекоммуникаци-
онных технологий при наличии необходимой инфра-
структуры и технической возможности.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в 
электронной форме может осуществляться на базе 
информационных систем органов государственной 
власти и органов местного самоуправления при на-
личии инфраструктуры, обеспечивающей их взаимо-
действие. Федеральной государственной информа-
ционной системой, обеспечивающей предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, является 
Единый портал (https://www.gosuslugi.ru), а также Ре-
гиональный портал (https://19.gosuslugi.ru).

Обеспечение информационного обмена с со-
ответствующими информационными системами ор-
ганов, предоставляющих государственные услуги, 
муниципальные услуги, осуществляется с использо-
ванием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия.

2.16.3. Обращение за получением муниципаль-
ной услуги и предоставление муниципальной услуги 
могут осуществляться с использованием электрон-
ных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального зако-
на от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" 
и Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг".

2.16.4. Запрос и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, подпи-
санные простой электронной подписью и поданные 
заявителем с соблюдением требований части 2 ста-
тьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг", при-
знаются равнозначными запросу и иным документам, 
подписанным собственноручной подписью и пред-
ставленным на бумажных носителях.

2.16.5. Муниципальная услуга может предостав-
ляться в многофункциональном центре по предостав-
лению государственных и муниципальных услуг на 
основании соглашений, заключаемых таким центром 
с органами государственной власти и местного само-
управления. Предоставление муниципальной услуги 
в многофункциональном центре осуществляется по 
принципу "одного окна", в соответствии с которым 
предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется после однократного обращения заявителя с 
соответствующим запросом, а взаимодействие с ор-
ганами, предоставляющими услуги, осуществляется 
многофункциональным центром без участия заявите-
ля в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми и соглашением о взаимодействии.

2.16.6. Муниципальная услуга может предостав-
ляться в многофункциональном центре при однократ-
ном обращении заявителя с комплексным запросом 
о предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг. В этом случае много-
функциональный центр для обеспечения получения 
заявителем государственных и (или) муниципальных 
услуг, указанных в комплексном запросе, действует в 
интересах заявителя без доверенности и направляет 
в органы, предоставляющие государственные услуги, 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
заявления, подписанные уполномоченным работни-
ком многофункционального центра и скрепленные 
печатью многофункционального центра, а также све-
дения, документы и (или) информацию, необходимые 
для предоставления указанных в комплексном запро-
се государственных и (или) муниципальных услуг, с 
приложением заверенной многофункциональным 

центром копии комплексного запроса. При этом не 
требуются составление и подписание таких заявле-
ний заявителем.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АД-
МИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных дей-
ствий (процедур) (Приложение 1 Блок-схема).

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги 
включает в себя следующие административные про-
цедуры:

- прием заявления с прилагаемыми документами 
в полном объеме лично или посредством электрон-
ной почты;

- рассмотрение заявления;
- определение возможности установки реклам-

ной конструкции в заявленном месте и соответствия 
ее внешнему архитектурному облику сложившейся 
застройки населённого пункта;

- проведение согласования установки рекламной 
конструкции;

- информирование о принятии решения о воз-
можности предоставления муниципальной услуги 
лично, в телефонном режиме, либо посредством 
электронной почты;

- выдача разрешения на установку рекламной 
конструкции после предоставления заявителем кви-
танции об оплате муниципальной услуги лично за-
явителю.

- отказ в выдаче разрешения на установку ре-
кламной конструкции в случае несоответствия типа 
и места установки рекламной конструкции внешнему 
архитектурному облику сложившейся застройки на 
территории муниципального района.

3.2. Прием заявления с прилагаемыми докумен-
тами.

3.2.1. Основанием для начала предоставления 
муниципальной услуги является личное обращение 
заявителя (его представителя, доверенного лица) к 
главному архитектору администрации с заявлением 
на имя главы администрации по примерной форме 
согласно Приложению 2 к административному регла-
менту с комплектом документов, необходимых для 
предоставления.

3.2.2. К заявлению на получение разрешения на 
установку рекламных конструкций прилагаются сле-
дующие документы: правоустанавливающие доку-
менты на земельный участок, согласие собственника 
земельного участка, здания или иного недвижимого 
имущества, к которому присоединяется рекламная 
конструкция, либо лица, уполномоченного собствен-
ником такого имущества, в том числе арендатора.

3.2.3. Главный архитектор администрации уста-
навливает предмет обращения, устанавливает лич-
ность заявителя, проверяет документ, удостоверяю-
щий личность, проверяет полномочия заявителя.

3.2.4. Главный архитектор администрации про-
веряет комплектность, соответствие установленным 
требованиям к форме и содержанию предоставлен-
ных документов.

3.2.5. При установлении факта отсутствия не-
обходимых документов, несоответствия представ-
ленных документов перечню, указанному в п.3.2.2 
административного регламента, главный архитектор 
администрации уведомляет заявителя о наличии пре-
пятствий для представления муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание выявленных недо-
статков и предлагает принять меры по их устранению, 
возвратив заявителю представленные документы. 
При этом, пояснив, что возврат документов не пре-
пятствует повторному обращению заявителя.

3.2.6. Главный архитектор администрации реги-
стрирует заявление с прилагаемым пакетом докумен-
тов в книге учета входящих документов и передает в 
порядке делопроизводства для рассмотрения перво-
му заместителю главы администрации.

3.2.7. Общий максимальный срок приема доку-
ментов сотрудником, уполномоченным на прием до-
кументов, у одного заявителя не может превышать 30 
минут.

3.2.8. В случае представления заявителем не-
скольких заявлений с прилагаемыми пакетами доку-
ментов для установки рекламных конструкций общий 
срок приема документов увеличивается на 15 минут 
на каждый пакет документов.

3.3. Рассмотрение заявления.
3.3.1. Первый заместитель главы администрации 

рассматривает поступившее заявление и направляет 
главному архитектору администрации.

3.3.2. Общий максимальный срок прохождения 
заявления от первого заместителя главы админи-
страции до сотрудника не может превышать 2-х рабо-
чих дней с момента приема заявления.

3.4. Определение возможности установки ре-
кламной конструкции в заявленном месте и соответ-
ствия ее типа внешнему архитектурному облику сло-
жившейся застройки муниципального района.

3.4.1. Главный архитектор администрации гото-
вит пакет документов  и заключение о возможности 
(либо невозможности) размещения рекламной кон-
струкции в заявленном месте и передает его вместе 
с делом принятых документов в порядке делопроиз-
водства.

3.4.2. Главный архитектор администрации дает 
заключение о соответствии типа и места установки 
рекламной конструкции внешнему архитектурному 
облику сложившейся застройки на территории муни-
ципального района. 

3.4.3. В случае отрицательного заключения, 
главный архитектор администрации готовит проект 
решения об отказе в выдаче разрешения на установ-
ку рекламной конструкции с перечнем оснований для 
отказа и передает его в порядке делопроизводства 
первому заместителю главы администрации для под-
писания.

3.4.4. Решение об отказе в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции в заявленном 
месте главный архитектор администрации приобщает 
к делу принятых документов.

3.5. Проведение согласования установки реклам-
ной конструкции.

3.5.1. В случае получения положительного за-
ключения (принятия решения о возможности уста-
новки рекламной конструкции в месте, указанном 
заявителем и соответствия ее типа внешнему ар-
хитектурному облику сложившейся застройки насе-
лённого пункта) сотрудник на основании сведений, 
содержащихся в заключении, о правообладателях 
инженерных сооружений и коммуникаций – при раз-
мещении рекламных конструкций в охранных зонах 
данных объектов, и иных сведений об особенностях 
территориального размещения рекламной конструк-
ции, готовит лист согласования установки рекламной 
конструкции.

3.5.2. Заявитель получает лист согласования на 
размещение рекламной конструкции и согласовывает 
с соответствующими службами, указанными в листе 
согласования

3.5.3. Подписанный и согласованный лист согла-
сования заявитель предоставляет главному архитек-

тору администрации.
3.6. Принятие решения о выдаче разрешения на 

установку рекламной конструкции или об отказе в его 
выдаче.

3.6.1. После получения листа согласований от за-
явителя, подписанного уполномоченными органами, 
главный архитектор администрации готовит разреше-
ние на установку рекламной конструкции в заявлен-
ном месте или об отказе в его выдаче.

3.6.2. Главный архитектор администрации гото-
вит проект решения о выдаче разрешения на уста-
новку рекламной конструкции в заявленном месте 
или об отказе в его выдаче и передает решение в 
порядке делопроизводства для подписания первому 
заместителю главы администрации и отправки заяви-
телю.

3.6.3. Второй экземпляр решения о выдаче раз-
решения на установку рекламной конструкции в за-
явленном месте или об отказе в его выдаче сотрудник 
приобщает к делу принятых документов.

3.6.4. Общий максимальный срок принятия реше-
ния о возможности выдачи разрешения или об отказе 
в его выдаче с момента получения листа согласова-
ний не может превышать 10-и календарных дней.

3.7. В случае отсутствия главного архитектора 
администрации административные процедуры, пред-
усмотренные в разделе III Регламента выполняет на-
чальник отдела ЖКХ, строительства, архитектуры, 
энергетики, транспорта и связи.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последо-
вательности действий, определённых административ-
ными процедурами по предоставлению муниципаль-
ной услуги, и принятием решений  осуществляется 
первым заместителем главы администрации. 

4.2. Периодичность осуществления текущего кон-
троля — ежеквартально. Контроль за полнотой и ка-
чеством исполнения муниципальной услуги включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений порядка регистрации и рассмотрения за-
явлений и документов, принятие решений о выдаче 
застройщику разрешения, подготовку ответов на об-
ращения заявителей, содержащих жалобы на реше-
ния, действия (бездействие) должностных лиц. По 
результатам проведённых проверок в случае выявле-
ния нарушений прав заявителей осуществляется при-
влечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК  
ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ  И  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗ-
ДЕЙСТВИЙ)  ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

5.1. Случаи обжалования заявителем решений 
и действий (бездействия) уполномоченного органа, 
многофункционального центра, а также их должност-
ных лиц, муниципальных служащих, работников

Заявитель вправе обжаловать действия (без-
действие) и решения, принятые (осуществляемые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, в досу-
дебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том 
числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, комплексно-
го запроса;

2) нарушение срока предоставления муници-
пальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг";

3) требование у заявителя документов или ин-
формации либо осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми актами, в том 
числе настоящим Регламентом, для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление 
которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим Регла-
ментом, для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федераль-
ными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными право-
выми актами Республики Хакасия, муниципальными 
правовыми актами, в том числе настоящим Регламен-
том. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возло-
жена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг";

6) затребование с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми актами, в том 
числе настоящим Регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционально-
го центра, работника многофункционального центра 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи доку-
ментов по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги;

9) приостановление предоставления муници-

пальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики 
Хакасия, муниципальными правовыми актами, в том 
числе настоящим Регламентом. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального за-
кона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг";

10) требование у заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг".

5.2. Требования к содержанию и порядок подачи 
жалоб на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, а также их должностных 
лиц, муниципальных служащих, работников

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме в ад-
министрацию Бейского района Республики Хакасия, 
многофункциональный центр. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) 
должностных лиц администрации Бейского района 
Республики Хакасия, ответственных за предоставле-
ние муниципальной услуги в соответствии с настоя-
щим Регламентом, подаются в Администрацию. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются 
руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра подаются учредителю мно-
гофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ре-
спублики Хакасия.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц администрации Бейского 
района Республики Хакасия, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги в соответствии 
с настоящим Регламентом может быть направлена 
по почте, через многофункциональный центр, с ис-
пользованием официального сайта администрации 
Бейского района Республики Хакасия в сети "Интер-
нет", а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника много-
функционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием сети "Интернет", официаль-
ного сайта многофункционального центра (www.mfc-
19.ru) в сети "Интернет", Единого портала или Реги-
онального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, долж-

ностного лица уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, 
его руководителя и (или) работника, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и дей-
ствиях (бездействии) уполномоченного органа, долж-
ностного лица уполномоченного органа либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не 
согласен с решением и действием (бездействием) 
уполномоченного органа, должностного лица уполно-
моченного органа либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника много-
функционального центра. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. В случае если жалоба подается через пред-
ставителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя. В качестве документа, под-
тверждающего полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации доверенность, заверен-
ная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем 
лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избра-
нии либо приказа о назначении физического лица на 
должность, в соответствии с которым такое физиче-
ское лицо обладает правом действовать от имени за-
явителя без доверенности.

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осу-
ществляется по месту приема заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги, в кабинетах и во 
время, установленные для приема заявлений о пре-
доставлении муниципальной услуги. 

Прием жалоб в письменной форме на решения 
и действия (бездействие) работника многофункцио-
нального центра в письменной форме осуществляют-
ся многофункциональным центром по месту приема 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги 

Прием жалоб в письменной форме на решения 
и действия (бездействие) многофункционального 
центра осуществляется учредителем многофункцио-
нального центра, время приема жалоб совпадает со 
временем работы учредителя многофункционального 
центра.

Жалоба в письменной форме может быть также 
направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме за-
явитель представляет документ, удостоверяющий его 
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личность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

5.2.6. В электронном виде жалоба может быть 
подана заявителем посредством:

1) официального сайта Администрации (www.
http://beya19.ru) в сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра (www.mfc-19.ru) 
в сети "Интернет";

2) Единого портала (за исключением жалоб на 
решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра и его работников) при наличии не-
обходимой инфраструктуры и технической возмож-
ности;

3) портала федеральной государственной ин-
формационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, го-
сударственными и муниципальными служащими (да-
лее - система досудебного обжалования) (за исклю-
чением жалоб на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра и его работников), при 
наличии необходимой инфраструктуры и технической 
возможности.

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде 
документы, указанные в пункте 5.2.4 настоящего Ре-
гламента, могут быть представлены в форме элек-
тронных документов, подписанных электронной под-
писью, вид которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, удостове-
ряющий личность заявителя, не требуется.

5.2.8. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц администрации Бейского 
района Республики Хакасия, ответственных за пре-
доставление муниципальной услуги в соответствии 
с настоящим Регламентом может быть подана за-
явителем через многофункциональный центр. При 
поступлении такой жалобы многофункциональный 
центр обеспечивает ее передачу уполномоченным на 
ее рассмотрение в администрацию Бейского района 
Республики Хакасия не позднее следующего рабоче-
го дня со дня поступления жалобы.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
регистрации жалобы в уполномоченных на ее рас-
смотрение структурных подразделениях Админи-
страции. 

5.3. Сроки рассмотрения жалоб
Жалоба, поступившая в уполномоченные на ее 

рассмотрение структурное подразделение Админи-
страции, многофункциональный центр, учредителю 
многофункционального центра, должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Ре-
спублики Хакасия, подлежит регистрации не позднее 
рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

Жалоба рассматривается структурным подраз-
делением Администрации в течение пятнадцати ра-
бочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба рассматривается многофункциональ-
ным центром, учредителем многофункционально-
го центра, должностным лицом, уполномоченным 
нормативным правовым актом Республики Хакасия, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-
страции, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены многофункциональным цен-
тром, учредителем многофункционального центра, 
должностным лицом, уполномоченным нормативным 
правовым актом Республики Хакасия.

В случае обжалования отказа должностных лиц 
Администрации, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
Регламентом, многофункционального центра в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Решения, принимаемые по результатам рас-
смотрения жалоб

5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы при-
нимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в фор-
ме отмены принятого решения, исправления допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Хакасия, муниципаль-
ными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается в слу-
чаях:

а) наличия вступившего в законную силу реше-
ния суда, арбитражного суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого 
не подтверждены в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее 
в соответствии с требованиями настоящего Регла-
мента в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы;

г) отсутствия в обжалуемых решениях, действи-
ях (бездействии), принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, нарушений 
требований нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Республи-
ки Хакасия, муниципальных правовых актов.

5.4.2. Уполномоченные на рассмотрение жалобы 
структурные подразделения Администрации, много-
функциональный центр, учредитель многофункци-
онального центра, должностное лицо, уполномо-
ченное нормативным правовым актом Республики 
Хакасия, вправе оставить жалобу без ответа в сле-
дующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорби-
тельных выражений, угроз жизни, здоровью и имуще-
ству должностного лица, работника, а также членов 
его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо 
часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при 
наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указан-
ные в жалобе.

5.4.3. Не позднее дня, следующего за днем при-
нятия решения по результатам рассмотрения жало-
бы, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жало-
бы.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в 
письменной форме подписывается уполномочен-
ным на рассмотрение жалобы должностным лицом 
Администрации, учредителя многофункционального 
центра, должностным лицом, уполномоченным нор-
мативным правовым актом Республики Хакасия, ру-
ководителем многофункционального центра.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы 
в форме электронного документа подписывается 
электронной подписью уполномоченного на рассмо-
трение жалобы должностного лица и (или) уполно-
моченных на рассмотрение жалобы Администрации, 
многофункционального центра, учредителя много-
функционального центра, вид которой установлен за-
конодательством Российской Федерации.

5.4.4. В случае признания жалобы подлежащей 
удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
пункте 5.4.3 настоящего Регламента, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, многофунк-
циональным центром, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые не-
обходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.4.5. В случае признания жалобы не подлежа-
щей удовлетворению в ответе заявителю, указанном 
в пункте 5.4.3 настоящего Регламента, даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалова-
ния принятого решения.

5.4.6. При удовлетворении жалобы должностные 
лица администрации Бейского района Республики 
Хакасия, ответственные за предоставление муници-
пальной услуги в соответствии с настоящим Регла-
ментом, многофункциональный центр, учредитель 
многофункционального центра, должностное лицо, 
уполномоченное нормативным правовым актом Ре-
спублики Хакасия, принимают исчерпывающие меры 
по устранению выявленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата муниципальной ус-
луги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодатель-
ством Российской Федерации.

5.4.7. В ответе по результатам рассмотрения жа-
лобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, долж-
ность, фамилия, имя, отчество (при наличии) долж-
ностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, вклю-
чая сведения о должностном лице, решение или дей-
ствие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или 
наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной, 

сроки устранения выявленных нарушений, в том чис-
ле срок предоставления результата муниципальной 
услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого 
по жалобе решения (в судебном порядке или вы-
шестоящему должностному лицу в порядке прямого 
подчинения).

Приложение 2

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИ-
ТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕЙСКИЙ РАЙОН

1. Наименование заявителя: ________________________________________________
____________________________________________________________________________
______________________________

2. Местонахождение (почтовый адрес): _______________________________________
____

_________________________________________________________________________
____

3. Регистрационный номер, дата госрегистрации: _______________________________
____

_________________________________________________________________________
____

4. Кем зарегистрирована организация: ________________________________________
____

5. Руководитель (Ф.И.О., должность): _________________________________________
____

_________________________________________________________________________
____

6. Бухгалтер: ______________________________________________________________
____

7. Контактный телефон, телефакс: ___________________________________________
_____

8. Банковские реквизиты: 
р\с_______________________________________________________________________

____
к\с_______________________________________________________________________

____
ИНН _____________________________________________________________________

____
Банк _____________________________________________________________________

____

БИК ________________ОКНХ_______________________ 
ОКПО______________________

9. Вид рекламного средства: ________________________________________________
_____

10. Площадь рекламного средства: ___________________________________________
____

11. Количество рекламных средств: __________________________________________
____

12. Содержимое рекламы: __________________________________________________
_____

_________________________________________________________________________

13. Место размещения рекламного средства(в): ________________________________
_________________________________________________________________________

____

14. Предполагаемый срок распространения рекламы: с _____20___г. по _______20__г.
15. Исполнитель: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

М.П.
Руководитель: ________________________ _______________________
(подпись)
Гл. бухгалтер: ________________________ _______________________
(подпись)

«_______»____________20___г.

Приложение 1 

Блок-схема последовательности действий

Прием заявления с прилагаемыми доку-
ментами в полном объеме лично 

или посредством электронной почты

Рассмотрение заявления

Определение возможности установки рекламной 
конструкции в заявленном месте и соответствия ее 
внешнему архитектурному облику сложившейся за-
стройки населённого пункта

Отказ в выдаче разрешения на установку реклам-
ной конструкции

Информирование о принятии решения о возмож-
ности предоставления муниципальной услуги лично, 
либо посредством электронной почты

Выдача разрешения 
на установку рекламной 
конструкции.

Проведение согласования установки рекламной 
конструкции

Адрес редакции, издателя:
655770, Республика Хакасия, 
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Sayanzarya@yandex.ru
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